
 

1 
 
 

Secretaría General de Gobierno 
Cuadro General de Clasificación Archivística 

2022 
 

Código Secciones 

1C Legislación 

2C Asuntos Jurídicos 

3C Programación, Organización y Presupuestación 

4C Recursos Humanos 

5C Recursos Financieros 

6C Recursos Materiales y Obra Pública 

7C Servicios Generales 

8C Tecnologías y Servicios de la Información 

9C Comunicación Social 

10C Control de Auditoría de Actividades Públicas 

11C Programación, Información, Evaluación y Políticas 

12C Transparencia y Acceso a la Información 

1S Reinserción Social 

2S Prevención del Delito 

3S Desarrollo Municipal 

4S Fortalecimiento de la Sociedad Civil y Asociaciones Religiosas 

5S Administración de Acervos Documentales  

6S Sistema Estatal de Archivos 

7S Política de Población 

8S Fomento a la Cultura de la Protección Civil 

9S Búsqueda de Personas Desaparecidas 

10S Prevención y Eliminación de la Discriminación 

11S Justicia Laboral 

12S Asuntos Agrarios  

13S Juntas de Gobierno 
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Fondo: Secretaría General de Gobierno 

CÓDIGO SECCIÓN 

1C Legislación 

  Series 

1C.7 Reglamentos 

1C.10 Instrumentos jurídicos consensuales 

1C.13 Publicaciones en el Diario Oficial 

    

CÓDIGO SECCIÓN 

2C Asuntos Jurídicos 

  Series 

2C.3 Registro y certificación de firmas 

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal 

2C.6 Asistencia, consulta y asesorías  

2C.8 Juicios contra la Dependencia 

2C.10 Amparos 

2C.12 Opiniones jurídicas 

2C.15 Notificaciones 

2C.18 Derechos Humanos 

    

CÓDIGO SECCIÓN 

3C Programación, Organización y Presupuestación 

  Series 

3C.4 Programa anual de inversiones 

3C.5 Registro programático de proyectos institucionales 

3C.11 Integración y dictamen de manuales de organización 

3C.12 Integración y dictámenes de manuales, normas y lineamientos de procesos y procedimientos 

3C.13 Acciones de modernización administrativa 

3C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestación 

3C.20 Evaluación y control del ejercicio presupuestal 
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CÓDIGO SECCIÓN 

4C Recursos Humanos 

  Series 

4C.3 Expediente único de personal 

4C.5 Nómina de pago de personal 

4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, descuentos, estímulos) 

4C.19 Becas 

4C.20 Relaciones laborales (comisiones mixtas, sindicato de trabadores al servicio del estado, condiciones laborales)  

4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo 

4C.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas administrativas 

4C.23 Servicio social de áreas administrativas 

4C.29 Comité de ética, integridad y prevención de conflictos de interés 

    

CÓDIGO SECCIÓN 

5C Recursos Financieros 

  Series 

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal 

5C.12 Asignación y optimización de recursos financieros 

5C.14 Cuentas por liquidar certificadas 

5C.16 Ampliaciones de presupuesto 

5C.17 Registro y control pólizas de egresos 

5C.20 Compras directas 

5C.23 Conciliaciones 

5C.24 Estados financieros 

5C.27 Fondo fijo 

  
CÓDIGO SECCIÓN 

6C Recursos Materiales y Obra Pública 

  Series 

6C.3 Licitaciones 

6C.4 Adquisiciones 
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6C.6 Control de contratos 

6C.14 Registro de proveedores y contratistas 

6C.17 Inventario físico y control de bienes muebles 

6C.18 Inventario físico y control de bienes inmuebles 

6C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios 

 
  

CÓDIGO SECCIÓN 

7C Servicios Generales 

  Series 

7C.12 Mantenimiento, conservación e instalación de equipo de cómputo 

7C.13 Control de parque vehicular 

7C.14 Control de combustible 

 
  

CÓDIGO SECCIÓN 

8C Tecnologías y Servicios de la Información 

  Series 

8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia 

8C.8 Programas y proyectos en materia de informática 

8C.13 Control y desarrollo del parque informático 

8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de la información 

8C.16 Administración y servicios de archivo 

8C.17 Administración y servicios de correspondencia 

8C.21 Instrumentos de consulta 

 
  

CÓDIGO SECCIÓN 

9C Comunicación Social 

  Series 

9C.10 Notas para medios 
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CÓDIGO SECCIÓN 

10C Control y Auditoría de Actividades Públicas 

  Series 

10C.3 Auditoría 

10C.5 Revisiones de rubros específicos 

10C.6 Seguimiento a la aplicación en medidas y recomendaciones 

10C.7 Participantes en comités 

10C.15 Entrega - Recepción 

10C.16 Libros blancos 

  
 

CÓDIGO SECCIÓN 

11C Planeación, Información, Evaluación y Políticas 

  Series 

11C.10 Sistema nacional de información estadística  

11C.16 Informe de labores 

11C.19 Indicadores 

  
CÓDIGO SECCIÓN 

12C Transparencia y Acceso a la Información 

  Series 

12C.5 Comité de Transparencia 

12C.6 Solicitudes de acceso a la información 

12C.13 Solicitudes de datos personales 

 

CÓDIGO SECCIÓN 

1S Reinserción Social 

  Series 

1S.1 Comisión Intersecretarial para la Reinserción Social del Estado de Yucatán 

1S.2 Comité Técnico Interdisciplinario de reinserción social 

1S.3 Búsqueda de personas en los Centros de Reinserción Social (CERESOS) 

1S.4 Juzgados de ejecución de sentencia (compurgados) 

1S.5 Expedientes de control de confianza (evaluados) 
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1S.6 Certificados del Centro Estatal de Evaluación y Control de Confianza (C3) 

1S.7 Proyecto del Fondo de Aportaciones para la Seguridad Pública de los Estados y del Distrito Federal (FASP) 

1S.8 Capacitación del personal de custodia penitenciaria 

1S.9 Certificado único policial (CUP)  

1S.10 Registro Estatal de información de Plataforma México 

1S.11 Cédulas de Registro Nacional de Información Penitenciaria (RNIP) 

1S.12 Registro Nacional de Información Penitenciaria (RNIP) sobre incidentes 

1S.13 Estadística de población penitenciaria 

1S.14 Información penitenciaria 

1S.15 Socorro de ley 

1S.16 Suministros y servicios 

1S.17 Expedientes jurídicos de las personas privadas de la libertad (PPL) 

1S.18 Expediente Único de Ejecución Penal de personas privadas de la libertad (PPL) 

1S.19 Expediente médico de personas privadas de la libertad (PPL) 

1S.20 Expediente educativo de personas privadas de la libertad (PPL) 

1S.21 Expediente deportivo de personas privadas de la libertad (PPL) 

1S.22 Expediente laboral de personas privadas de la libertad (PPL) 

1S.23 Expediente de trabajo social con personas privadas de la libertad (PPL) 

1S.24 Expediente de atención psicológica de personas privadas de la libertad (PPL) 

1S.25 Expediente de valoración de riesgo de personas privadas de la libertad (PPL) 

1S.26 Bitácoras de ingresos y egresos a los Centros de Reinserción Social (CERESOS) 

1S.27 Registro de visitas de las personas privadas de la libertad (PPL) 

1S.28 Bitácora de vigilancia y revisión 

1S.29 Bitácora de traslado de las personas privadas de la libertad (PPL) 

1S.30 Control de asesorías legales 

1S.31 Expedientes de las unidades caninas 

1S.32 Actividades de los Centros de Reinserción Social (CERESOS) 

1S.33 Concursos del Sistema Penitenciario 

1S.34 Conferencia Nacional del Sistema Penitenciario 
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1S.35 Partidas jurídicas  

1S.36 Expedientes de atención psicológica individual para hombres que ejercen violencia de género 

1S.37 Expediente único de personas liberadas o externadas y familiares 

  
CÓDIGO SECCIÓN 

2S Prevención del Delito 

  Series 

2S.1 Consejo Estatal de Prevención Social 

2S.2 Programa de entrega de apoyos económicos a instituciones y/o agrupaciones 

2S.3 Programa de apoyos económicos a la Banda de Marcha Muuk´ Báalam 

2S.4 Prevención del delito y participación ciudadana 

2S.5 Pláticas, talleres y capacitaciones en materia de género y violencia de género 

  
CÓDIGO SECCIÓN 

3S Desarrollo Municipal 

  Series 

3S.1 Asesoría técnica a Ayuntamientos para el desarrollo regional y municipal  

3S.2 Capacitaciones a Municipios 

3S.3 Asesorías a Municipios 

3S.4 Instrumentación de la Guía Consultiva para el Desempeño Municipal  

  
CÓDIGO SECCIÓN 

4S Fortalecimiento de la Sociedad Civil y Asociaciones Religiosas  

  Series 

4S.1 Expedientes de organizaciones civiles 

4S.2 Expedientes de organizaciones religiosas 

4S.3 Expedientes de agrupaciones 

4S.4 Solicitudes de organizaciones civiles 

4S.5  Solicitudes de asociaciones religiosas 

4S.6  Solicitudes de agrupaciones 

4S.7  Solicitudes ciudadanas 
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CÓDIGO SECCIÓN 

5S Administración de Acervos Documentales  

  Series 

5S.1 Control del Archivo Histórico 

5S.2 Atención a los usuarios 

5S.3 Difusión del Archivo Histórico 

5S.4 Investigación en materia de archivos 

5S.5 Transferencias documentales al Archivo Histórico 

5S.6 Clasificación del Archivo Histórico 

5S.7 Control del Archivo de Concentración 

5S.8 Transferencias documentales al Archivo de Concentración 

5S.9 Programas de digitalización 

5S.10 Restauración y encuadernado de documentos 

  

CÓDIGO SECCIÓN 

6S Sistema Estatal de Archivos 

  Series 

6S.1 Consejo Nacional de Archivos 

6S.2 Consejo Estatal de Archivos 

6S.3 Programas y proyectos para la administración y custodia de documentos 

6S.4 Registro de archivos 

6S.5 Encuestas de archivos 

6S.6 Capacitación y asesoría archivística a sujetos obligados 

6S.7 Dictámenes de baja documental 

  
CÓDIGO SECCIÓN 

7S Política de Población 

  Series 

7S.1 Programa integral Protégete 

7S.2 Información demográfica en mortalidad, fecundidad y migración 

7S.3 Estrategias de acciones del Programa Nacional de Población 
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CÓDIGO SECCIÓN 

8S Fomento a la Cultura de la Protección Civil 

  Series 

8S.1 Consejo Estatal de Protección Civil 

8S.2 Capacitación en materia de protección civil 

8S.3 Análisis de riesgo 

8S.4 Dictámenes de riesgo   

8S.5 Programas internos de protección civil 

8S.6 Registro de instructores externos 

8S.7 Simulacros de evacuación 

8S.8 Visitas administrativas 

8S.9 Requerimientos de autoridades 

8S.10 Inspección ocular 

8S.11 Fondo para la Atención de Emergencias y Desastres del Estado de Yucatán (FAED) 

  
CÓDIGO SECCIÓN 

9S Búsqueda de Personas Desaparecidas 

  Series 

9S.1 Solicitudes de búsqueda de personas desaparecidas o no localizadas 

  
CÓDIGO SECCIÓN 

10S Prevención y Eliminación de la Discriminación 

  Series 

10S.1 Consejo Estatal para Prevenir y Eliminar la Discriminación 

10S.2 Programa Estatal para Prevenir y Eliminar la Discriminación 

10S.3 Capacitaciones para la prevención y eliminación de la discriminación 

10S.4 Quejas y reclamaciones 

10S.5 Canalizaciones 

10S.6 Orientaciones 
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CÓDIGO SECCIÓN 

11S Justicia Laboral 

  Series 

11S.1 Juicios laborales 

11S.2 Convenios fuera de juicio 

 
  

CÓDIGO SECCIÓN 

12S Asuntos Agrarios  

  Series 

12S.1 Capacitación a sujetos agrarios  

12S.2 Programas y proyectos en materia de agraria 

12S.3 Levantamientos técnicos topográficos 

12S.4 Asesoría en juicios agrarios  

 
  

CÓDIGO SECCIÓN 

13S Juntas de Gobierno 

  Series 

13S.1 Calendario de sesiones de Juntas de Gobierno 

13S.2 Nombramientos de Secretarios de Actas y Acuerdos 

13S.3 Actas de sesiones de Juntas de Gobierno 
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