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REGLAMENTO DEL CONSEJO ESTATAL DE ARCHIVOS

TiTuLor
DE LA INTEGRACION

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1. El objeto del presente Reglamento es regular el funcionamiento del Consejo Estatal
de Archivos, asi como el de sus comisiones, en el ejercicio de las atribuciones que le son
conferidas en la Ley General de Archivos y en la Ley de Archivos del Estado de Yucatan.

Articulo 2. Las disposiciones previstas en este Reglamento son de observancia obligatoria para
todas las instancias que integran el Consejo Estatal de Archivos y para las que participen como
invitadas en sus sesiones.

Articulo 3. La interpretacién del presente Reglamento, asi como la atencién de cualquier aspecto
no previsto en el mismo, estara a cargo del Consejo, el cual resolvera lo conducente por mayoria
simple de sus integrantes.

Articulo 4. Para efectos del presente Reglamento, ademas de las definiciones previstas en el
articulo 5 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan, se entendera por:

.  Comisiones: A los érganos internos creados por el Consejo Estatal de Archivos para atender
temas ordinarios que le sean encomendados.

ll. Consejo: Consejo Estatal de Archivos.

lll. Ley: Ley de Archivos del Estado de Yucatan.

IV. Sistema: Sistema Estatal de Archivos.

Articulo 5. El Consejo es el érgano coordinador del Sistema Estatal de Archivos del Estado de
Yucatan, encargado de difundir y vigilar la implementacién de las determinaciones que
establezca el Consejo Nacional de Archivos. Ademas, busca la implementacién de politicas
publicas a fin de crear una cultura archivistica, asi como la adecuada organizacion y proteccién
de los acervos documentales de la entidad.

Articulo 6. El Consejo, para el cumplimiento de su objeto, tendra las atribuciones establecidas
en el articulo 87 de la Ley de Archivos del Estado de Yucatan y las demas establecidas en las
leyes general y estatal de archivos y las disposiciones legales y normativas aplicables.

Capitulo Il
Integracién del Consejo

Articulo 7. El Consejo estara integrado por:
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I. Lapersona titular de la Direccién General del Archivo General del Estado de Yucatan, quien
lo presidira;

Il. La persona titular de la Secretaria General de Gobierno del Estado de Yucatan;

lll. La persona titular de la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno del Estado de Yucatan.

IV. Una persona representante del Poder Legislativo, la cual sera, preferentemente, integrante
de la Comision Permanente de la Cuenta Publica, Transparencia y Anticorrupcién;

V. La persona titular de la Secretaria de Administracién y Finanzas del Estado de Yucatan;

VI. Una persona representante de los Ayuntamientos;

VII. Una persona representante del Poder Judicial del Estado;

VIll.La persona titular del organismo desconcentrado Transparencia para el Pueblo de Yucatan;

IX. Una persona representante de los archivos de las Universidades, a propuesta de quien
preside el Consejo;

X. Una persona representante de la Delegacion Estatal del Instituto Nacional de Estadistica 'y
Geografia en Yucatan, preferentemente de la Subdelegacién de Estadistica;

Xl. La persona titular de la Auditoria Superior del Estado de Yucatan;

XIll. Una persona representante de los archivos privados, a propuesta del Consejo; y

Xlll.Una persona representante del Consejo Técnico Especializado del Archivo General del
Estado.

Las personas consejeras referidas en las fracciones IV, VIl y X del presente articulo, seran
designadas en los términos que disponga la normativa de los érganos a los que pertenecen; no
obstante, deberan contar con el nivel de responsabilidad suficiente para comprometer a su
instituciéon con las determinaciones que adopte el Pleno del Consejo Nacional.

La persona que presida el Consejo, nombrara a la encargada de la Secretaria Técnica, quien le
auxiliara en el desarrollo de las sesiones.

Articulo 8. Las personas consejeras podran nombrar en su ausencia a un suplente ante el
Consejo y sus comisiones, el cual deberd tener, en su caso, la jerarquia inmediata inferior a la
de la persona consejera titular. La suplencia se deberd hacer del conocimiento de la Presidencia
mediante oficio, siempre que se cumplan con los requisitos que marquen las disposiciones
aplicables.

Articulo 9. Los cargos de los integrantes del Consejo, invitados y de quien esté a cargo de la
Secretaria Técnica, son de caracter honorifico; por tanto, quienes los ocupen, no devengaran
retribucion alguna por su desempeno.

Capitulo IlI
De las facultades y obligaciones de los integrantes del Consejo.

Articulo 10. Corresponde a las personas consejeras:
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Asistir e intervenir en las sesiones a las que sean convocadas;

Integrar las comisiones creadas por el Consejo;

Proponer puntos a incorporarse en el orden del dia de las sesiones del Consejo o de las
reuniones de las comisiones;

Firmar las actas de las sesiones del Consejo y de las comisiones que formen parte;
Formular propuestas de acuerdos, reglamentos, lineamientos, politicas y programas en
materia de gestion documental y administracién de archivos;

Proponer reformas o adiciones al presente Reglamento; y

Las demas que deriven de las disposiciones legales aplicables.

Articulo 11. Ademas de lo establecido en el articulo 85 de la Ley, corresponde a la persona
titular de la Presidencia del Consejo:

l.
Il.
Il
V.
V.
VI.

VII.

VIII.

IX.
X

Xl.
XIl.

Xiil.

Conducir y moderar las sesiones ordinarias y extraordinarias del Consejo;

Nombrar y remover a la persona que funja como titular de la Secretaria Técnica del Consejo;
Suscribir los documentos oficiales del Consejo;

Definir el proyecto del orden del dia que serd sometido a consideracion del Consejo en la
sesion respectiva;

Convocar directamente o por conducto de la Secretaria Técnica a las sesiones ordinarias o
extraordinarias;

Promover en todo tiempo la efectiva coordinacién y funcionamiento del Sistema y su
Consejo;

Proponer al Pleno del Consejo, previa aceptacion de la postulacién, a quien se encargue de
la coordinacién de las comisiones del Consejo;

Sugerir a las comisiones el desarrollo de actividades, analisis, propuestas o tematicas de
trabajo para el cumplimiento de sus respectivos objetos;

Tener el voto de calidad en los asuntos que se sometan a consideracion del Consejo;
Proponer la creacidon de comisiones cuando resulten necesarias para las funciones del
Consejo;

Proponer al Pleno el cambio en la coordinacién e integracion de las comisiones del Consejo;
Presentar propuestas de acuerdos, reglamentos, lineamientos, politicas y programas en
materia archivistica; y

Las demas que deriven de las disposiciones legales aplicables.

Articulo 12. Son facultades de la persona titular de la Secretaria Técnica del Consejo:

Acordar con la Presidencia los temas sustantivos que deberan tratarse en las sesiones del
Consejo;

Coadyuvar con la Presidencia en la elaboracién del proyecto del orden del dia de las
sesiones del Consejo y someterlo a su consideracion;

Convocar por instrucciones de la Presidencia a las sesiones ordinarias y extraordinarias a
los integrantes del Consejo;

Coordinar la logistica para organizar las sesiones del Consejo;
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V. Integrar y difundir la carpeta de trabajo entre los consejeros para las sesiones;

VI. Determinar si existe cuérum para la celebracion de la sesién;

VII. Apoyar en la conducciéon de las sesiones del Consejo para la organizacién de las
intervenciones y la contabilizacion de los votos;

VIll.Asistir y apoyar a la Presidencia en sus participaciones sobre los temas sustantivos que se
analizan en las sesiones del Consejo;

IX. Elaborar las actas de las sesiones del Consejo, asi como recabar las firmas de los asistentes;

X. Llevar un control de los acuerdos tomados en las sesiones del Consejo, a efecto de dar
seguimiento e informar sobre los mismos;

Xl. Resguardar el archivo del Consejo, de acuerdo con la normatividad aplicable; y

Xll. Las demas que le asigne la Presidencia para el correcto funcionamiento conforme a las
disposiciones normativas aplicables.

Capitulo IV
De las personas invitadas

Articulo 13. Seran invitados permanentes del Consejo Estatal con voz, pero sin voto, los érganos
publicos autéonomos, distintos al referido en el articulo 88, fraccion Xl de la Ley, quienes
designaran un representante.

Podran asistir, a peticion del Presidente o de otro miembro, por escrito dirigido al Secretario
Técnico, los titulares de los Archivos Histéricos mas representativos de la entidad, asi como
otras personas que se consideren pertinentes, segun la naturaleza de los asuntos a tratar. Estos
invitados podran asistir a las sesiones con derecho a voz, pero sin voto.

Las personas que participen como invitadas permanentes en las sesiones del Consejo y en las
reuniones de las comisiones, tendran derecho a voz, pero no al voto.

TiTULO 1l
DEL FUNCIONAMIENTO DEL CONSEJO

Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 14. El Consejo funcionara en Pleno y en comisiones, las cuales podran ser permanentes,
es decir, aquellas previstas en el presente Reglamento; o temporales, siendo éstas las que el
Consejo apruebe su integracion para un propésito especifico y con una duraciéon determinada,
mismas que se regirdn conforme a las disposiciones que aprueben su creacién.

Capitulo Il
Del Pleno del Consejo

Seccién |



N

<<;>> YUCATAN AGEY

GOBIERNO DEL ESTADO | 2024 <2030

De las Sesiones
Articulo 15. Las sesiones que lleve a cabo el Consejo podran ser ordinarias o extraordinarias.

I. Las sesiones ordinarias se calendarizardn en la segunda sesion del ano anterior y se
celebraran, por lo menos, cada seis meses.

Il. Las sesiones extraordinarias tienen por objeto tratar asuntos que, por su urgencia, no
puedan esperar a ser desahogados en la siguiente sesiéon ordinaria y seran convocadas
cuando se estime necesario, a peticion de alguno de los integrantes del Consejo cuando lo
dirija por escrito al Secretario Técnico del mismo.

Articulo 16. Las sesiones del Consejo podran celebrarse a distancia, mediante el uso de
herramientas tecnoldégicas, considerando lo siguiente:

I. Elenlace electrénico parala conexién a la sesién sera incluido en la convocatoria respectiva.

Il. Ante cualquier falla técnica que impida contar con el cuérum legal, una vez iniciada la sesion,
la Presidencia podra levantar la sesién y convocar a la siguiente o, en su caso, decretar un
receso con el objeto de reanudarla a la brevedad.

Seccion |
De la convocatoria

Articulo 17. La convocatoria a las sesiones del Consejo deberd contener el lugar, dia y hora en
que la misma se deba celebrar y un proyecto del orden del dia, para ser aprobado y desahogado.
A dicha convocatoria se acompanaran los documentos y anexos necesarios para la discusion de
los asuntos contenidos en el orden del dia.

La notificacion de las convocatorias y el envio de sus anexos se haran a través del correo
electrdénico institucional o por medio de oficio.

Articulo 18. La convocatoria debera enviarse a las personas integrantes del Consejo, por lo
menos con quince dias habiles de anticipacion a la fecha fijada para la sesion, en el caso de las
sesiones ordinarias, y en un plazo minimo de veinticuatro horas de anticipacion, en el caso de
las extraordinarias.

Seccién Il
Del Cuérum

Articulo 19. Para que el Consejo pueda reunirse y sesionar validamente, es necesario que estén
presentes la mayoria de las personas consejeras, debiendo estar entre ellas el titular de la
Presidencia o la persona que éste designe como suplente, en la primera convocatoria.
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En segunda convocatoria, habra cuérum para que sesione el Consejo, con los miembros que se
encuentren presentes, asi como su Presidente o la persona que éste designe como su suplente.

Articulo 20. El dia y hora fijados, se reuniran las personas integrantes del Consejo, determinando
la existencia del cuérum y asentandolo en el acta respectiva.

Seccién IV
De la discusion de los asuntos

Articulo 21. Al iniciar la sesidn, a peticion de la Presidencia, la Secretaria Técnica dara cuenta a
las personas integrantes del Consejo del contenido del proyecto del orden del dia.

Articulo 22. Al aprobarse el orden del dia, se consultard en votacién econdémica si se dispensa
la lectura de los documentos que hayan sido previamente circulados.

Articulo 23. Durante la sesién, los asuntos contenidos en el orden del dia seran analizados y, en
su caso, votados, salvo que el propio Consejo acuerde posponer la discusion o votacion de algun
asunto para la siguiente sesion, con el fin de obtener mayor informacién sobre el mismo.

Articulo 24. En cada punto del orden del dia, la Presidencia cedera la palabra ordenadamente a
las personas integrantes del Consejo que quieran hacer uso de ésta, y cuando lo estime
procedente, preguntara al Consejo si esta suficientemente discutido el asunto para, en su caso,
proceder a la votacién correspondiente.

Secciéon 'V
De la votacién

Articulo 25. Discutidos los asuntos del Consejo, se procedera a su votacién, y seran aprobados
por la mayoria de votos de las personas integrantes presentes.

En caso de empate, la Presidencia tendra voto de calidad.

Seccion VI
De las actas

Articulo 26. De cada sesion se elaborard un proyecto de acta que contendra, al menos, lo
siguiente:

. Lafechay hora del dia en que se actua;
ll. El nidmero consecutivo de la sesidn;

lll. Eltipo de sesién;

IV. La declaratoria de cuérum;

V. Lalista de asistencia;
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VI. Los puntos del orden del dia;

VII. El reporte sobre el cumplimiento de los acuerdos adoptados en sesiones anteriores.
VIII.Un resumen de las intervenciones, si las hubiera;

IX. El sentido del voto de las personas integrantes del Consejo; y

X. Las determinaciones aprobadas.

El proyecto de acta serd elaborado por la persona titular de la Secretaria Técnica en un plazo no
mayor de quince dias habiles posteriores a la conclusion de la sesién.

Articulo 27. El proyecto de acta se sometera a consideracién de las personas integrantes del
Consejo. Una vez aprobada, debera ser firmada por quienes intervinieron en ella.

En caso de que sea imposible recabar la firma de alguna de las personas participantes, la persona
que presida el Consejo lo hara constar por escrito en un documento aclaratorio, el cual formara
parte integrante del acta.

Capitulo 1l
De las comisiones

Seccién |
Disposiciones Generales

Articulo 28. El Consejo Estatal podrd crear comisiones permanentes o temporales para el
cumplimiento de las atribuciones que le otorga la Ley Estatal, a propuesta de la Presidencia o
de cualquiera de las personas integrantes.

Las comisiones podran contar con la asesoria de expertos, usuarios de los archivos e integrantes
de organizaciones de la sociedad civil, quienes intervendran con voz, pero sin derecho a voto.

Articulo 29. Las comisiones permanentes tendran las siguientes atribuciones generales:

I.  Fungir como un foro de discusidon de las experiencias, buenas practicas, razonamientos
juridicos y criterios técnicos en la materia de su competencia;

Il. Elaborar y proponer al Pleno los proyectos e iniciativas en la materia de su competencia
para fortalecer el cumplimiento de los objetivos del Sistema Estatal de Archivos;

lll. Emitir el dictamen de viabilidad técnica archivistica, respecto de los proyectos de
instrumentos normativos, de recomendaciones o de protocolos que les sean turnados; y

IV. Atender los asuntos que el Consejo les turne, asi como emitir su opinién sobre los temas
gue le designe la Presidencia, y las demas que le confiera el propio Pleno.

Seccién |l
Integracién de las comisiones
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Articulo 30. El Pleno del Consejo Estatal determinara, en sesion ordinaria, las instituciones que
integraran las comisiones.

Articulo 31. Las comisiones se conformaran por el nimero de personas integrantes que
determiné el Pleno, y deberan contar con una persona titular de la Coordinaciéon y una
Secretaria Técnica designada por la propia Coordinacion.

Articulo 32. Las personas integrantes de las comisiones podran designar a sus suplentes
mediante escrito dirigido a la Secretaria Técnica, quienes los representaran en sus ausencias
con las facultades y obligaciones que este Reglamento establece para los propietarios.

Seccién I
Objeto y funciones de las comisiones

Articulo 33. La Comision de Legislacion tiene por objeto elaborar propuestas, informes u
opiniones en materia archivistica, con el fin de fortalecer el marco legal en el que se desenvuelve
la actividad archivistica estatal a través del andlisis de la normatividad aplicable, y tendra las
siguientes funciones especificas:

I. Elaborar proyectos de disposiciones de caracter general que tengan como objetivo el
cumplimiento de la Ley Estatal, den impulso al Sistema y contribuyan al ejercicio de las
atribuciones del Consejo Estatal;

Il. Realizar el andlisis permanente de la legislacién en materia de gestién documental y
administracion de archivos;

lll. Presentar propuestas de normatividad tendientes a regular las actividades internas del
Consejo Estatal;

IV. Apoyar en la armonizacion del marco juridico de los archivos con las materias de proteccion
de datos personales, transparencia y rendicion de cuentas; y

V. Las demas que deriven de su denominacion y del cumplimiento de la Ley.

Articulo 34. La Comision de Normalizacién tiene como objetivo elaborar propuestas de
lineamientos y establecer criterios en los procesos de gestion documental y administracién de
archivos, con la finalidad de homologar la organizaciéon y conservacion de los archivos en la
entidad, y tendra las siguientes funciones especificas:

I.  Proponer proyectos de normas que permitan la estandarizaciéon de la gestién documental y
la administracién de archivos en el Estado;

ll. Elaborar propuestas de modelos o guias para la aplicacion de los criterios de organizacién y
conservacion de archivos;

lll. Coadyuvar en la elaboracién de propuestas de criterios para el funcionamiento eficiente de
los archivos, con el propdsito de favorecer el acceso a los documentos; y

IV. Las demas que deriven de su denominacién y del cumplimiento de la Ley.
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Articulo 35. La Comisién de Capacitacién tiene por objeto planear programas de capacitaciéon
para los sujetos obligados mediante cursos, talleres o cualquier otra modalidad que impulse la
formacién y profesionalizacion de los gestores de documentos y archivos en las instituciones
del Estado, y tendra las siguientes funciones especificas:

V.

Disenar y coordinar la aplicacién de instrumentos que permitan identificar las necesidades
de capacitacion de los sujetos obligados del Estado;

Elaborar la propuesta del programa de capacitacién en materia de administracién de
archivos y gestion documental para los sujetos obligados del Estado;

Coadyuvar con el Pleno para la celebracién de convenios con instituciones especializadas
en archivistica, con el fin de establecer programas de capacitacién para el personal de los
archivos del Estado; y

Las demas que deriven de su denominacién y del cumplimiento de la Ley.

Seccién IV
De las facultades y obligaciones de las personas integrantes de las comisiones.

Articulo 36. Corresponde a la persona que ocupe la Coordinacién de cada Comision:

l.
Il.
Il
V.
V.

VL.
VII.

Presidir las reuniones de la Comisién;

Representar a la Comision ante el Pleno;

Convocar a las reuniones a las personas integrantes de la Comision;

Determinar el orden del dia que se someterd a consideracion de la Comision;

Conducir los trabajos y tomar las medidas necesarias para el adecuado funcionamiento de
la Comision;

Presentar el calendario de sesiones ordinarias de la Comisién; y

Las demas que le otorgue el Consejo.

Articulo 37. Corresponde a las personas integrantes de las comisiones:

Il
V.

Asistir a las reuniones con derecho a voz y voto;

Solicitar a la Secretaria Técnica la inclusién de los asuntos que deban tratarse en el orden
del dia, con al menos dos dias de anticipacion para las sesiones ordinarias y un dia para las
extraordinarias, acompafnando los documentos y anexos necesarios para su discusion, en
Su caso;

Firmar las actas de las reuniones en las que participen; y

Las demas que les otorgue el Consejo.

Articulo 38. Corresponde a la persona que ocupe la Secretaria Técnica de cada Comision:

Asistir a las reuniones y participar en sus debates;
Auxiliar a la persona coordinadora en las reuniones de la Comision;
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lll. Elaborar el proyecto del orden del dia y presentarlo a la persona coordinadora de la
Comision;

IV. Circular entre las personas integrantes de la Comisién los documentos y anexos necesarios
para la discusion de los asuntos contenidos en el orden del dia;

V. Llevar el registro de asistencia en las reuniones y certificar el cuérum legal;

VI. Elaborar los proyectos de las determinaciones de los asuntos que se sometan a la Comision;

VII. Elaborar el proyecto de acta de las reuniones de la Comision;

VIll.Dar seguimiento e informar sobre el cumplimiento de las determinaciones de la Comision;

IX. Llevar el archivo de la Comisidon y un registro de las actas de las reuniones; y

X. Las demas que le otorguen el Consejo.

Secciéon 'V
Sesiones

Articulo 39. Las reuniones de las comisiones se llevaran a cabo de acuerdo con el calendario de
sesiones ordinarias aprobado por la Comision.

Articulo 40. Las reuniones de las comisiones podran celebrarse a distancia mediante el uso de
herramientas tecnoldégicas, considerando lo siguiente:

I. El enlace electrénico para la conexién a la reunién serd incluido en la convocatoria
respectiva; y

Il. Ante cualquier falla técnica que impida contar con el cuérum legal, una vez iniciada la
reunion, la persona titular de la Coordinaciéon podra levantarla y convocar a una nueva, o
bien, decretar un receso con el objeto de reanudarla a la brevedad.

Seccién VI
De las convocatorias

Articulo 41. La convocatoria a reunién de las comisiones debera contener el lugar, dia y hora en
que deba celebrarse, asi como el proyecto del orden del dia para su aprobacion y desahogo. A
dicha convocatoria se acompanaran los documentos y anexos necesarios para la discusién de
los asuntos contenidos en el orden del dia.

La notificacion de las convocatorias y el envio de sus anexos se realizaran a través del correo
electroénico institucional o mediante oficio.

La convocatoria debera enviarse a las personas integrantes de la Comisién por lo menos con
cinco dias habiles de anticipacion a la fecha fijada para la reunién.

Seccién VI
Del Cuérum

10
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Articulo 42. Para que la comisidn pueda reunirse y sesionar, serd necesaria la presencia de la
persona titular de la Coordinacién y de la mayoria de las personas integrantes.

Articulo 43. En el dia y hora fijados, se reuniran las personas integrantes de la Comision, la
persona titular de la Coordinacion y la persona titular de la Secretaria Técnica, a fin de certificar
la existencia del cuérum legal y asentarlo en el acta respectiva.

Por acuerdo de la Comisién, podra convocarse a las reuniones a personas expertas o servidoras
publicas cuya intervencién se estime necesaria, quienes participaran con derecho a voz, pero
sin voto.

Seccién VIII
De la discusion de los asuntos

Articulo 44. Iniciada la sesion, a peticién de la Coordinacion, la Secretaria Técnica dara cuenta a
las personas integrantes de la Comision del contenido del proyecto del orden del dia.

Articulo 45. Una vez aprobado el orden del dia, se consultard en votacién econdémica si se
dispensa la lectura de los documentos que hayan sido previamente circulados.

Articulo 46. Durante la sesién, los asuntos contenidos en el orden del dia seran analizados y, en
su caso, votados, salvo que la propia Comision acuerde posponer su discusiéon o votacidon para
una sesion posterior, con el objeto de obtener mayor informacion.

Articulo 47. En cada punto del orden del dia, la Coordinaciéon cederd la palabra de manera
ordenada a las personas integrantes que deseen hacer uso de ella. Cuando lo estime
procedente, preguntara si el asunto esta suficientemente discutido y, de ser asi, procedera a
recabar la votacidon correspondiente.

Secciéon 'V
De la votacién

Articulo 48. Discutidas las determinaciones de la Comisidn, se procederd a su votacion, y se
aprobaran por mayoria de votos de las personas integrantes presentes.

En caso de empate, la titularidad de la Coordinacién tendra voto de calidad.

Seccion VI
De las Actas

Articulo 49. De cada sesion se elaborard un proyecto de acta que contendra, al menos, lo
siguiente:
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I. Ellugar, la fechay la hora en que se celebre la sesién;

Il. El nimero consecutivo y tipo de sesién;

lll. La declaratoria de existencia del cuérum legal y la lista de asistencia;

IV. El orden del dia aprobado;

V. El reporte sobre el seguimiento y cumplimiento de los acuerdos adoptados en
sesiones anteriores;

VI. Un resumen de las intervenciones relevantes, en su caso;

VII. El sentido de la votacion de las personas integrantes de la comision en cada asunto; y

Vlil.Las determinaciones y acuerdos aprobados.

El proyecto de acta debera ser elaborado por la persona titular de la Secretaria Técnica en un
plazo maximo de cinco dias habiles posteriores a la celebracion de la sesién.

Articulo 50. El proyecto de acta se sometera a consideracion de las personas integrantes de la
Comisién. Una vez aprobada, debera ser firmada por quienes hayan participado en la sesion.

12



