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REGLAMENTO INTERIOR DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE YUCATAN

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Capitulo Unico
Organizacion de la Auditoria Superior

Articulo 1. El presente reglamento tiene por objeto regular la organizacidn, funcionamiento y
atribuciones que expresamente le confieren a la Auditoria Superior del Estado de Yucatdn, la
Constitucién Politica del Estado de Yucatdan, la Ley de Fiscalizacidn de la Cuenta Publica del Estado
de Yucatan, la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Yucatdn y demds
ordenamientos legales aplicables.

Articulo 2. Para los efectos del presente Reglamento, se entenderd por:

VI.

Vil.

VIII.

Xl.

Auditoria Superior: La entidad de fiscalizacion superior del Estado prevista en la
Constitucién Politica del Estado, en la Ley de Fiscalizacidon de la Cuenta Publica del Estado
de Yucatan y demas disposiciones legales aplicables;

Auditor Superior: el Auditor Superior del Estado de Yucatan;

ASOFIS: La Asociacion Nacional de Organismos de Fiscalizacién Superior y Control
Gubernamental, A.C.

Comision: La Comision de Vigilancia de la Cuenta Publica y Transparencia del Congreso del
Estado de Yucatdn, encargada de estudiar, analizar y dictaminar, sobre las atribuciones que
le otorga la Ley de Fiscalizacion de la Cuenta Publica del Estado de Yucatan; los asuntos
relacionados con la cuenta publica estatal y municipal; lo relacionado con la normatividad
de transparencia y acceso a la informacidn publica, y en general, todo asunto relacionado
con la materia y las demds que le turne la Mesa Directiva del Congreso del Estado;
Congreso: El Congreso del Estado de Yucatan;

Dictamen Técnico Juridico: Documento fundado y motivado que contiene el analisis y la
justificacién para determinar la idoneidad y/o necesidad de realizar la revision de la gestién
financiera de las entidades fiscalizadas, del ejercicio fiscal en curso o de ejercicios
anteriores, con la finalidad de promover las acciones legales que correspondan en el dmbito
administrativo y/o penal.

Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa: El instrumento en el que las
autoridades investigadoras describen los hechos relacionados con alguna de las faltas
sefialadas en la presente Ley, exponiendo de forma documentada con las pruebas y
fundamentos, los motivos y presunta responsabilidad del Servidor Publico o de un particular
en la comisién de Faltas administrativas;

Ley de Fiscalizacion: La Ley de Fiscalizacion de la Cuenta Publica del Estado de Yucatan,
publicada en el diario Oficial del Gobierno del Estado el 18 de Julio de 2017;

Pliego de Observaciones: Accidn emitida por la Auditoria Superior que contiene la relacion
de posibles irregularidades o deficiencias en la gestidn financiera;

Pliego de Observaciones no Solventado: Documento que contiene el analisis y la valoracién
realizada a la documentacién presentada por las Entidades Fiscalizadas como solventacién
al Pliego de Observaciones.

Programa Anual de Actividades: Es el documento que integra de manera ordenada,
cronoldgica y por proceso, las principales gestiones sustantivas y de apoyo que realiza cada
Direccion de Auditoria.
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XIl. Recurso de Reconsideracion: Recurso optativo interpuesto por las Entidades Fiscalizadas y
en su caso por los servidores publicos afectados, en contra de las resoluciones y acuerdos
emitidos por la Auditoria Superior.

XIil. Reglamento: El presente Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de
Yucatan;

XIV. Tribunal: El Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Yucatan;

XV. Unidad Investigadora: Es la unidad encargada de la investigacion de Faltas administrativas;

XVI. Unidad Substanciadora: Unidad que en el dmbito de su competencia, dirigen y conducen el
procedimiento de responsabilidades administrativas desde la admision del Informe de
presunta responsabilidad administrativa y hasta la conclusion de la audiencia inicial;

XVII.  Unidad de Transparencia: El érgano interno de la Auditoria Superior, encargada de la
atencion al publico en materia de acceso a la informacidn publica, y el vinculo entre la
Auditoria Superior y los solicitantes, y

XVIIl.  Vicefiscalia Especializada: La Vicefiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

Articulo 3. Para el ejercicio de sus atribuciones y el despacho de los asuntos que le competen, la
Auditoria Superior estara a cargo del Auditor Superior y contara con las siguientes unidades
administrativas:
Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero.
Direccion de Auditoria a Municipios “A”.
Direccion de Auditoria a Municipios “B”.
Auditoria Especial de Desempefio y Desarrollo Institucional.
Direccion de Auditoria a Entidades “A”.
Direccion de Auditoria a Entidades “B”.
Unidad de Desarrollo Institucional.
Direccion de Administracion y Finanzas.
Direccion de Asuntos Juridicos.
Unidad Investigadora.
Direccion de Evaluacidon y Normatividad.
Unidad Substanciadora.
Secretaria Técnica.
Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion.

La Auditoria Superior contara ademas, con jefes de departamento, coordinadores, jefes de oficina,
auditores, notificadores y personal adicional que por las necesidades del servicio se requieran y
permita el presupuesto.

La denominacién, organizacién y funciones de las unidades administrativas que no se sefialen en
este Reglamento, se precisaran en el Manual de Organizacion de la Auditoria Superior.

Articulo 4. Los servidores publicos de la Auditoria Superior ejercerdn sus facultades de acuerdo con
los principios y directrices que se establecen en la Ley de Fiscalizacion y en este Reglamento, asi
como por aquellos que seiale el Auditor Superior.

Todos los servidores publicos de la Auditoria Superior deberan observar el Cédigo de Etica y
Conducta, que al efecto expida y publique el Auditor Superior.

Los servidores publicos de la Auditoria Superior, en el ejercicio de sus funciones, se regiran por la
Ley de Fiscalizacidn, la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y los Municipios de Yucatan y
la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Yucatdn.



MERIDA, YUC., MIERCOLES 18 DE ABRIL DE 2018. DIARIO OFICIAL PAGINA 5

TiTULO SEGUNDO
FACULTADES DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA AUDITORIA SUPERIOR

Capitulo |
Del Auditor Superior

Articulo 5. Al frente de la Auditoria Superior estara el Auditor Superior, quien ejercera autoridad
jerarquica sobre todo el personal de la misma y sera el encargado de su representacién institucional
y administracion.

Articulo 6. El Auditor Superior, contara con las siguientes facultades no delegables:

VI.

Vil.

VIII.

XI.

Xil.

Elaborar el proyecto de presupuesto anual de la Auditoria Superior atendiendo a las
previsiones del ingreso y del gasto publico y las disposiciones aplicables;

Aprobar su programa anual de actividades, el programa anual de auditorias, visitas
domiciliarias e inspecciones para la fiscalizacién de la cuenta publica, que abarcara un plazo
minimo de tres afios, y enviarlo a la Comisidén para su conocimiento;

Expedir de conformidad con lo establecido en la Ley de Fiscalizacién y hacerlo del
conocimiento de la comisién, el reglamento interior de la Auditoria Superior, en el que se
distribuirdn las atribuciones a sus unidades administrativas y sus titulares, ademas de
establecer la forma en que deberan ser suplidos estos ultimos en sus ausencias, su
organizacion interna y funcionamiento, y solicitar su publicacion en el Diario Oficial del
Estado;

Expedir los manuales de organizacién y procedimientos que se requieran para la debida
organizacion y funcionamiento de la Auditoria Superior, los que deberdn ser conocidos
previamente por la Comision y publicados en el Diario Oficial del Estado;

Nombrar al personal de mando superior de la Auditoria Superior, quienes no deberan haber
sido sancionados con la inhabilitacién para el ejercicio de un puesto o cargo publico;
Determinar y expedir los lineamientos relativos a los procedimientos y criterios generales
para la rendicién de cuentas y la realizacién de auditorias, investigaciones, encuestas,
métodos y sistemas para la revisidn y fiscalizacién de la cuenta publica, asi como para la
elaboracidn, integracion, entrega y recepcion de las cuentas publicas de las entidades
fiscalizadas; tomando en consideracidon las propuestas que formulen las entidades
fiscalizadas vy las caracteristicas propias de su operacion;

Ejercer las atribuciones que corresponden a la Auditoria Superior en los términos de la
Constitucién Politica del Estado de Yucatan, la Ley de Fiscalizacién, la Ley del Sistema Estatal
Anticorrupcion, la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado, este reglamento y
demas normativa aplicable;

Tramitar, instruir y resolver el recurso de reconsideracion interpuesto en contra de las
multas que imponga conforme a la ley de Fiscalizacion;

Recibir de la comisidn la cuenta publica para su revision y fiscalizacién superior;

Autorizar, previa denuncia, la revision durante el ejercicio fiscal en curso a las entidades
fiscalizadas, asi como respecto de ejercicios anteriores conforme a lo establecido en la ley
de Fiscalizacion;

Formular y presentar al Congreso, por conducto de la Comisién, el informe general a mas
tardar el 20 de febrero del afio siguiente de la presentacion de la cuenta publica;

Suscribir convenios o acuerdos de coordinacion o colaboracién con la Auditoria Superior de
la Federacidn, los d6rganos de control competente municipal, estatal y federal; y demas
organismos e instituciones, publicos y privados, para el mejor desempeio de sus
atribuciones y para la integracion y operacion del Sistema Nacional de Fiscalizacion;
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XIil.

XIv.

XV.

XVI.
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Rendir cuentas al Congreso, por conducto de la Comisidn, respecto de la aplicacidn de su
presupuesto, dentro de los treinta primeros dias del mes siguiente al que corresponda su
ejercicio;

Expedir la politica de remuneraciones, prestaciones y estimulos del personal de confianza
de la Auditoria Superior, observando lo aprobado en el presupuesto de egresos y la Ley del
Presupuesto y Contabilidad Gubernamental del Estado de Yucatdn;

Recurrir las determinaciones de la Vicefiscalia especializada y del Tribunal, de conformidad
con la legislacidn aplicable;

Comparecer por lo menos una vez al afio, ante la Comisién aun cuando ésta no le cite, y las
demas veces que sea necesario, para aclarar o profundizar sobre el contenido de los
informes individuales y del informe general.

Articulo 7. El Auditor Superior tendra las siguientes facultades y obligaciones que podran ser
delegables:

VI.

VII.
VIII.

Xl.

XIl.

XIil.

XIv.

XV.

Representar a la Auditoria Superior ante las entidades fiscalizadas, autoridades federales,
locales y municipales, y demas personas fisicas y morales, publicas o privadas y con quien
guarde relacién su actuacion;

Administrar los bienes y recursos a cargo de la Auditoria Superior;

Resolver sobre la adquisicidon y enajenacion de bienes muebles y la prestacion de servicios,
con apego a lo dispuesto en el articulo 107 de la Constitucién Politica del Estado de Yucatan,
sus leyes reglamentarias y a lo previsto en la Ley de Bienes del Estado de Yucatan, asi como
gestionar la incorporacién, destino y desincorporaciéon de bienes inmuebles del dominio
publico del estado, afectos a su servicio;

Expedir las normas para el ejercicio, manejo y aplicacidon del presupuesto de la Auditoria
Superior, conforme a la normativa aplicable, e informar a la comision sobre el ejercicio de
su presupuesto y sobre cualquier informacion adicional que esta le requiera;

Expedir certificaciones de los documentos que obren en los archivos de la Auditoria
Superior;

Realizar las funciones que, en su caso, le correspondan en el Sistema Nacional de
Fiscalizacién o en cualquier otra instancia de la que forme parte, en términos de las
disposiciones aplicables;

Fungir como enlace entre la Auditoria Superior y el Congreso y la Comision;

Solicitar a las entidades fiscalizadas, servidores publicos, y a los particulares, sean estos
personas fisicas o morales, la informacion que con motivo de la fiscalizacién, auditorias y/o
investigaciones de la cuenta publica se requiera;

Solicitar a las entidades fiscalizadas el auxilio que necesite para el ejercicio expedito de las
funciones de revision y fiscalizacidn superior;

Responder las solicitudes de la Comisidn respecto de los informes de resultados;

Formular y entregar al Congreso, por conducto de la Comisidn, los informes individuales los
ultimos dias habiles de junio, octubre y el 20 de febrero siguientes a la presentacién de la
cuenta publica estatal;

Gestionar ante las autoridades competentes el cobro de las multas y sanciones resarcitorias
gue se impongan en los términos de la Ley de Fiscalizacion;

Expedir los lineamientos necesarios para la aplicacién de la Ley de Fiscalizaciéon y el ejercicio
de sus funciones;

Instruir la presentacion de las denuncias penales o de juicio politico que procedan, como
resultado de las irregularidades detectadas con motivo de la fiscalizacion, con base en los
dictdmenes técnicos respectivos; preferentemente tras concluir el procedimiento
administrativo;

Elaborar, para su envio a la Comision, el plan estratégico de la Auditoria Superior;
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XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXil.
XXIII.

XXIV.

XXV.

Presentar el recurso de revision administrativa respecto de las resoluciones que emita el
Tribunal;

Transparentar y dar seguimiento a todas las denuncias, quejas, solicitudes, y opiniones
realizadas por los particulares o la sociedad civil organizada, salvaguardando en todo
momento los datos personales;

Establecer los mecanismos necesarios para fortalecer la participacion ciudadana en la
rendicion de cuentas de las entidades sujetas a fiscalizacién;

Formar parte del Comité Coordinador del Sistema Estatal Anticorrupcién, en términos de
la ley de la materia;

Rendir un informe anual basado en indicadores en materia de fiscalizacién, debidamente
sistematizados y actualizados, que serd publico y se compartira con los integrantes de los
comités coordinador y de participacion ciudadana del Sistema Estatal Anticorrupcion;
Presentar, en el ambito de su competencia, proyectos de recomendaciones integrales en
materia de fiscalizacién y control de recursos publicos, de prevencion, control y disuasiéon
de faltas administrativas y hechos de corrupcién, por lo que hace a las causas que los
generan;

Elaborar y publicar estudios y andlisis relacionados con las materias de su competencia;
Disefiar y ejecutar programas de capacitacion y actualizacidn, dirigidos a su personal asi
como al de las entidades fiscalizadas, a efecto de homologar los conocimientos y garantizar
el cumplimiento de la normativa vigente;

Interpretar la Ley de Fiscalizacion para efectos administrativos, asi como aclarar y resolver
las consultas sobre su aplicacién.

Habilitar al personal de la Auditoria Superior para que realicen las funciones que le
corresponda en el dmbito de sus competencias, de conformidad con lo establecido en la Ley
de Fiscalizaciéon, Ley General de Responsabilidades Administrativas y Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Yucatan.

Capitulo Segundo
De las disposiciones comunes aplicables a los Auditores Especiales

Articulo 8. Para el ejercicio de las atribuciones que competen a la Auditoria Superior, el Auditor
Superior contara con el auxilio de los Auditores Especiales, los cuales, en el ambito de su
competencia, tienen las atribuciones comunes siguientes:

VI.

VII.

Planear, programar y dirigir las funciones correspondientes a la Auditoria Especial a su
cargo, con la participacién de las unidades administrativas que la integran;

Coordinar la planeacion y programacion de las actividades de las direcciones adscritas a sus
Auditorias Especiales y someter a la autorizacion del Auditor Superior sus programas
anuales de actividades;

Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus facultades y aquellos que les
correspondan por suplencia;

Representar y suplir en las ausencias temporales y definitivas al Auditor Superior del Estado,
en aquellos asuntos que este les encomiende, en el orden establecido en este reglamento,
siempre y cuando no se contravengan las facultades descritas en el articulo 6 del presente
Reglamento;

Ejercer de manera directa las atribuciones encomendadas a las unidades administrativas de
su adscripcidn;

Dar cuenta al Auditor Superior de los asuntos de su competencia, asi como de los programas
y acciones cuya coordinacion se les hubiere asignado;

Formar parte del Comité adquisiciones de la Auditoria Superior y participar en sus sesiones
de acuerdo a los lineamientos de operacion que al efecto se establezcan;
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VIIl.  Proponer al Auditor Superior, los proyectos de convenios de coordinacidn o colaboracion
que se requieran para el mejor ejercicio de sus atribuciones;

IX. Requerir a las Entidades Fiscalizadas la documentacidn que se considere necesaria para la
planeacion, programacién y desarrollo de auditorias, fiscalizacién de las cuentas publicas,
revisiones extemporaneas, asi como aquella que sea necesaria dentro de las auditorias y
revisiones que se practiquen;

X. Intervenir, en el dmbito de su competencia y en apoyo a la Unidad Investigadora y/o
Direccion de Asuntos Juridicos, en la practica de las auditorias que deriven de las denuncias
contempladas en la Ley de Responsabilidades Administrativas;

XI.  Vigilar que se proporcione, dentro del ambito de su competencia, la informacidn,
documentacion y asesorias requeridas por las direcciones de su adscripcion;

XIl.  Expedir copias certificadas de las constancias que obren en sus archivos, con las limitaciones
que sefialan los ordenamientos juridicos en materia de reserva y confidencialidad.

XIll.  Supervisar la guarda y custodia de la documentacién soporte de las observaciones derivadas
del proceso de fiscalizacién de la cuenta publica realizada por las Direcciones de su
adscripcion;

XIV. Atendery dar seguimiento a las solicitudes de acceso a la informacién publica que les sean
turnadas en el ambito de su competencia;

XV. Las demas que las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas les atribuyen, asi
como aquellas que les confiera el Auditor Superior.

Articulo 9. Al frente de las Auditorias Especiales habrd un Auditor Especial, quien ejercera las
atribuciones de su adscripcidn.

Las Auditorias Especiales, para el despacho de los asuntos de su competencia, contaran con las
direcciones, coordinaciones y departamentos necesarios de conformidad con el presupuesto de la
Auditoria Superior.

Capitulo Tercero
De las facultades de los Directores, Jefes de Departamento, Auditores y demas personal

Articulo 10. Al frente de las Direcciones habra un Director, quien ejercera las atribuciones de su
adscripcion y podra auxiliarse de Jefes de departamento, coordinadores, jefes de oficina, auditores,
notificadores y demas personal que requieran las necesidades de la fiscalizacion y permita el
presupuesto.

Articulo 11. Corresponde a los jefes de departamento, coordinadores, jefes de oficina, auditores y
notificadores de la Auditoria Superior, el estudio, prosecucién, tramitacién y resolucion de los
asuntos relativos a su area de adscripcidn, asi como aquellos que les encomienden sus superiores y
los que les correspondan por delegacion o se les asigne por comisién o suplencia.

Adicionalmente, tendran la facultad, previa habilitacion del Auditor Superior y/o Superior Jerarquico
segln corresponda, de practicar las auditorias, revisiones y evaluaciones, mediante visitas
domiciliarias, verificaciones e inspecciones a las Entidades Fiscalizadas, levantando o elaborando y
notificando en su caso, las resoluciones y demas actos necesarios, requiriendo y recibiendo la
documentacion, informes o demds elementos de los mismos, asi como llevando a cabo los
cuestionarios, compulsas, certificaciones de documentos y demas actos necesarios para cerciorarse
del cumplimiento de las disposiciones normativas aplicables.
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Articulo 12. Todas las Direcciones, en el ambito de su competencia, deberan atender y dar
seguimiento a las solicitudes de acceso a la informacién publica que les sean turnadas.

Articulo 13. Cada Direccion deberd realizar un dictamen que contenga la valoracién documental
en el que se detalle el analisis de la condicidn de los documentos que les confieren caracteristicas
administrativas, legales y fiscales en los archivos de tramite o concentraciéon, con la finalidad de
establecer criterios y plazos de vigencia, asi como de disposicion documental, con el fin de realizar
la baja documental. Dicho documento debera ser remitido a la Direccién de Administracion y
Finanzas para su aprobacion y autorizacidn correspondiente.

La baja documental se sujetara a lo establecido en el segundo parrafo del articulo 60 de la Ley de
Fiscalizacidn de la Cuenta Publica, asi como a lo previsto en el catdlogo de disposicién documental,
que al efecto se expida.

Articulo 14. Cada Direccién podrd proponer a la Unidad de Desarrollo Institucional, la implantacién
de programas de formacidn, capacitacion y especializaciéon para mejorar la preparacion técnica y
profesional del personal y unidades a su cargo;

TiTULO TERCERO
FACULTADES Y ORGANIZACION DE LA AUDITORIA ESPECIAL DE CUMPLIMIENTO FINANCIERO

Capitulo Unico
De las Atribuciones y organizacién de la Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero

Articulo 15. Para el estudio, planeacion, programacion, ejecucién y tramite de los asuntos de su
competencia, la Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero, cuenta con las siguientes unidades
administrativas:

Direccion de Auditoria a Municipios “A”
Direccién de Auditoria a Municipios “B”

Articulo 16. La Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero, tiene las siguientes atribuciones:

.  Coordinar la elaboracién de las propuestas de auditorias para la fiscalizacion de la cuenta
publica y someterlas a la consideracién del Auditor Superior, para efectos de la integracion
del programa anual para la fiscalizacién de la cuenta publica, asi como las adiciones y
modificaciones que realice éste;

Il.  Coordinar y supervisar la practica de auditorias a las Entidades Fiscalizadas para evaluar si
la captacién, recaudacion, administracion, custodia, manejo, ejercicio y aplicacion de los
recursos, incluyendo subsidios, fideicomisos, prestacion de servicios publicos, operaciones
o cualquier acto que las Entidades Fiscalizadas, celebren o realicen, relacionados con el
ejercicio del gasto publico, se ajustaron a la legalidad y si no han causado dafios, perjuicios,
o0 ambos, en contra de hacienda publica o, en su caso, del patrimonio de las Entidades
Fiscalizadas;

ll. Coordinar, supervisar, dirigir, autorizar e instruir a las Direcciones de auditoria, la
fiscalizacion de la cuenta publica, incluyendo el analisis del informe de avance de gestion
financiera, atendiendo las indicaciones que para el efecto, emita el Auditor Superior;

IV.  Emitir y conocer de los requerimientos que hagan las unidades auditoras a las Entidades
Fiscalizadas, terceros con quienes hubieren contratado obra publica, bienes o servicios
mediante cualquier titulo legal y, en general, a cualquier entidad, persona fisica o moral,
publica o privada, que haya ejercido recursos publicos, la informacion relacionada con la
documentacién justificativa y comprobatoria de la cuenta publica que sea necesaria para
realizar las revisiones y las compulsas correspondientes;
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VI.

VIL.

VI

Xl

Xil.

Xl

XIv.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XIX.

XX.

XXI.

XXil.
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Emitir los oficios de orden de auditorias a las Entidades Fiscalizadas, conforme al programa
de auditorias autorizado por el Auditor Superior;

Autorizar las propuestas que presenten los directores para la designacién de los auditores
encargados de auditorias, asi como la contratacion de profesionales de auditorias
independientes habilitados mediante celebracion de contratos de prestacion de servicios;
Solicitar a las direcciones de su adscripcidon las recomendaciones y observaciones que se
formulen a las Entidades Fiscalizadas con motivo de las auditorias practicadas, a fin de
evaluarlas y, en su caso, aprobarlas;

Autorizar los oficios para recabar e integrar la informacidon necesaria para ejercer las
acciones legales que procedan en el ambito penal como resultados de las irregularidades
que se detecten en las auditorias que se practiquen;

Participar en el analisis de informe de avance de gestion financiera y del Informe General;
Solicitar a los Directores de su adscripcion la informacion y documentacidon necesaria para
la elaboracién de los informes que deba rendir al Auditor Superior sobre los asuntos de su
competencia, asi como de los programas cuya coordinacion le hubiere asignado;

Ejecutar las instrucciones del Auditor Superior respecto a la participacién que deba tener
en la evaluacién y elaboracién de los informes individuales, el informe especifico y el
informe general, y de cualquier otro que se presente al Congreso;

Coordinar el seguimiento y promover la atencién de las recomendaciones ante las Entidades
Fiscalizadas, con motivo de las auditorias practicadas por las areas de su adscripcion;
Supervisar, en el ambito de su competencia, las reuniones de trabajo para la revision de los
resultados preliminares de las auditorias practicadas por las direcciones a su cargo;

Coordinar la preparacion de los estudios y proyectos que sean de su competencia, en la
forma en que determine el Auditor Superior;

Ordenar y coordinar las comisiones y auditorias que el Auditor Superior le encomiende y
mantenerlo informado sobre el desarrollo de sus actividades;

Revisar el cumplimiento de la normativa aplicable a las direcciones de su adscripcién, y en
su caso, poner a consideracion del Auditor Superior las modificaciones que se estimen
convenientes;

Aprobar los anteproyectos de presupuesto anual de la Auditoria Especial de Cumplimiento
Financiero y de las direcciones de su adscripcién;

Establecer comunicacién con el Auditor Especial de Desempefio y Desarrollo Institucional
para el mejor desempefio de sus funciones;

Proponer al Auditor Superior los proyectos de convenios con las Entidades Fiscalizadas, con
el propésito de apoyar y hacer mas eficientes la fiscalizacion de los recursos y la
coordinacion para la fiscalizacion del gasto federalizado, sin detrimento de su facultad
fiscalizadora; asi como convenios con el sector privado y con los colegios de profesionales,
instituciones académicas e instituciones de reconocido prestigio de cardcter multinacional,
con apego a las disposiciones juridicas aplicables;

Turnar a la unidad competente las denuncias que correspondan en contra de los servidores
publicos de su adscripcién cuando incurran en responsabilidades administrativas en el
desemperio de sus funciones;

Coordinar y participar, en el dmbito de su competencia en las revisiones extemporaneas
previstas en la Ley de Fiscalizacién, la formulacién de requerimientos de revisién a las
Entidades Fiscalizadas y someterlos a la autorizacion del Auditor Superior;

Asegurarse que en las auditorias se realice la revision de los resultados presupuestales,
econdmicos y financieros consignados en la cuenta publica; asi como el control y registro
contable, patrimonial y presupuestal de los recursos que les sean transferidos y asignados,
de acuerdo con las disposiciones aplicables;
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XXl

XXIV.
XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIIL.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXIl.

XXXI.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

XXXVIIL.

XXXIX.

Instruir a las Direcciones, la verificacion de que las Entidades Fiscalizadas hayan establecido
mecanismos adecuados para rendir e informar sobre la eficiencia de las acciones vy
adaptaciones de las practicas mdas convenientes para la gestion publica;
Coordinar y supervisar las auditorias practicadas por las direcciones de su adscripcion;
Solicitar y coordinar la elaboracién de las normas que regulen los procedimientos para la
practica de las auditorias a cargo de las direcciones de su adscripcién, y presentarlo a la
consideracion del Auditor Superior para su autorizacion;
Instruir y coordinar que en las auditorias practicadas por las Direcciones de su adscripcion
se verifiquen y constaten los elementos de regularidad y de cumplimiento financiero y se
haya evaluado el cumplimiento de los objetivos, metas, politicas y programas publicos en
esas materias;
Obtener durante el desarrollo de las auditorias copia de los documentos originales que
tenga a la vista y certificarlas, cuando asi se requiera, mediante cotejo con sus originales;
Solicitar a las Direcciones de su adscripcion, la elaboracién de programas y cursos de
formacion y capacitacién que requiera el personal de su adscripcién;
Proponer al Auditor Superior los nombramientos del personal de confianza que integran las
unidades administrativas de su adscripcion, su cambio de adscripcién, asi como la
terminacion de los efectos de dichos nombramientos cuando procedan, acompafiando los
documentos que acrediten las razones de dicha terminacién, en los términos de las
disposiciones juridicas aplicables;
Administrar los recursos humanos, financieros y materiales asignados a la Auditoria Especial
de Cumplimiento Financiero;
Ordenar y supervisar que se lleven a cabo las visitas domiciliarias, Unicamente para exigir la
exhibicion de libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos
magnéticos o electrénicos de almacenamiento de informacién, documentos y archivos
indispensables para la realizacion de las auditorias, necesarias para conocer directamente
el ejercicio de sus funciones;
Participar en la implementacién y operacién del sistema de gestion de calidad en la
Auditoria Superior;
Proponer, en el dmbito de su competencia, la imposicion de multas en términos de las
disposiciones juridicas aplicables;
Elaborar y someter a la aprobacion del Auditor Superior, los lineamientos técnicos y criterios
para las auditorias y su seguimiento, procedimientos, investigaciones, encuestas, métodos
y sistemas necesarios para la revision y fiscalizacion de la cuenta publica;
Ordenar la practica de las auditorias de Desempefio, Forense y de Tecnologias de la
Informacién, que se incluyan en el Programa Anual de Auditorias o sean necesarias para la
integracion de los procedimientos que requieran la Direccion de Asuntos Juridicos o la
Unidad Investigadora.
Requerir, en su caso, a los auditores externos copia de todos los informes y dictdmenes de
las auditorias y revisiones por ellos practicadas a las Entidades Fiscalizadas;
Solicitar y obtener toda la informacién necesaria para el cumplimiento de sus funciones de
conformidad con lo previsto en la Ley de Fiscalizacion;
Obtener la informacidon que las disposiciones legales consideren como de caracter
reservado, confidencial o que deba mantenerse en secreto, cuando esté relacionada
directamente con la captacién, recaudacién, administracién, manejo, custodia, ejercicio,
aplicacidn de los ingresos y egresos federales y la deuda publica;
Supervisar que en la ejecucién de auditorias se constate la existencia, procedencia y registro
de los activos y pasivos de las Entidades Fiscalizadas, de los fideicomisos, fondos y mandatos
o cualquier otra figura analoga, para verificar la razonabilidad de las cifras mostradas en los
estados financieros consolidados y particulares de la cuenta publica;
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Supervisar la ejecucion de auditorias para verificar que los ingresos, incluyendo los captados
por financiamientos, correspondan a los estimados y que fueron obtenidos, registrados y
controlados de conformidad con la normatividad aplicable; que la contratacién, registro,
renegociacion, administraciéon y los pagos por concepto de deuda publica se realizaron
conforme a lo previsto y en cumplimiento de las disposiciones legales aplicables;

Solicitar a las instancias de control competentes, copia de los informes y dictdmenes de las
auditorias por ellos practicadas;

Fiscalizar los recursos que administren o ejerzan las Entidades Fiscalizadas, asi como los
recursos que se destinen y se ejerzan por cualquier otra figura juridica, de conformidad
con los procedimientos establecidos en otras leyes y sin perjuicio de la competencia de otras
autoridades y de los derechos de los usuarios del sistema financiero;

Coordinar y supervisar la integracion de la documentacién que sirva de insumos para la
preparacion del Informe General;

Elaborar el dictamen técnico que integre la documentacion y comprobacién necesaria para
promover las acciones legales en el ambito penal y del juicio politico que procedan, como
resultado de las irregularidades que se detecten en la revision o auditorias que se
practiquen;

Asistir y participar en los comités, comisiones o grupos de trabajo que le correspondan
dentro del ambito de su competencia;

Crear, modificar o extinguir, en el dmbito de su competencia, los comités internos que
estime convenientes para la adecuada coordinacion de sus actividades;

Establecer la comunicacidn con las Entidades Fiscalizadas respecto del control y
seguimiento de resultados de auditoria;

Coordinar la elaboracion de los informes que debe rendir la Auditoria Superior al Congreso;
Solicitar a las Direcciones de su adscripcion las recomendaciones y observaciones que se
formulen a las Entidades Fiscalizadas con motivo de las auditorias practicadas, a fin de
evaluarlas y, en su caso, aprobarlas, y

Las demas que en la esfera de su competencia le confieran las disposiciones normativas
aplicables y las que le sefiale el Auditor Superior.

Seccién Unica
De las Direcciones de Auditoria a Municipios

Articulo 17. Las Direcciones de Auditoria a Municipios “A” y “B”, ejerceran sus funciones de manera
independiente entre siy tendrdn las atribuciones siguientes:

1.

VI.

Elaborar el programa anual de actividades correspondiente a la Direccidon y someterlo a la
consideracién del Auditor Especial de Cumplimiento Financiero;

Ejecutar, controlar y evaluar los programas especificos para el desarrollo de las funciones
de su competencia;

Coordinar la formulacidn de los estudios, opiniones, informes y demds documentos que le
encomiende el Auditor Especial de Cumplimiento Financiero;

Proporcionar dentro del ambito de su competencia la informacién, documentacién vy
asesorias al Auditor Especial de Cumplimiento Financiero que sean requeridas por otras
areas de la Auditoria Superior;

Desempefiar las comisiones que determine el Auditor Especial de Cumplimiento Financiero
y mantenerlo informado sobre los resultados;

Coordinar la aplicacién de mecanismos de control y evaluaciéon para mejoramiento de la
eficiencia operativa y funcional del drea a su cargo;
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Vil.

VIl

XI.

Xil.

Xiil.

XIv.

XV.

XVI.

XVII.

XVIil.

XIX.

XX.

Vigilar y dar cumplimiento a las disposiciones laborales aplicables al funcionamiento de las
dreas a su cargo Yy, en su caso, proponer la imposicién de las sanciones procedentes;

Participar en la practica de las auditorias, mediante visitas domiciliarias e inspecciones de
conformidad con el programa autorizado vy, realizar las gestiones y tramites de
conformidad con la normatividad aplicable para las mismas;

Coordinar el analisis de la informacién y los datos de la gestion de las Entidades Fiscalizadas,
contenidos en los diversos documentos e informes que estdn obligados a rendir, para
determinar el universo a fiscalizar;

Coordinar la formulacién de proyectos del manual de organizacién y de procedimientos
correspondientes a la Direccidn, asi como las modificaciones requeridas y presentarlos al
Auditor Especial de Cumplimiento Financiero;

Realizar a través de los mecanismos de coordinacidon y colaboracion, la recepcién de
informacidén con las instancias de control competentes de las Entidades Fiscalizadas, a
efecto de mejorar la calidad de las auditorias y revisiones practicadas por la Auditoria
Superior;

Coordinar la elaboracién de criterios del proceso de planeacion para integrar el programa
anual de auditorias para la fiscalizacidon de la cuenta publica, y someterlos a consideracion
del Auditor Especial de Cumplimiento Financiero;

Coordinar la integracién del programa anual de auditorias para la fiscalizacién de la cuenta
publica de los municipios, y someterlo a consideracion del Auditor Especial de Cumplimiento
Financiero, asi como gestionar sus modificaciones e informar de los avances de su ejecucion;
Fiscalizar recursos federales en los términos de la ley de la materia y de los convenios de
coordinacion aplicables;

Coordinar la planeacion y programacion de actividades de su personal adscrito y someter a
la autorizacion del Auditor Especial de Cumplimiento Financiero los programas anuales de
actividades;

Coordinar y supervisar la practica de auditorias a las Entidades Fiscalizadas, para evaluar si
la captacién, recaudacion, administracion, custodia, manejo, ejercicio y aplicacion de los
recursos, incluyendo subsidios, transferencias y donativos, asi como los actos, contratos,
convenios, mandatos, fondos, fideicomisos, prestacién de servicios publicos, operaciones o
cualquier acto que las Entidades Fiscalizadas celebren o realicen relacionados con el
ejercicio del gasto publico, se ajustaron a la legalidad y si no se han causado dafios y/o
perjuicios en contra de la Hacienda Publica;

Coordinar, supervisar, dirigir, autorizar e instruir al personal de su adscripcién en el proceso
de fiscalizaciéon de la cuenta publica, incluido el andlisis del informe de avance de gestidn
financiera, atendiendo las indicaciones que para el efecto emita el Auditor Especial de
Cumplimiento Financiero;

Requerir a terceros, personas fisicas o morales, publicas o privadas con los que hubiese
contratado obra publica, bienes o servicios, mediante cualquier titulo legal, y en general a
cualquiera que haya sido subcontratado por terceros, que haya ejercido o percibido
recursos publicos, la informacion y documentacion comprobatoria y justificativa del
ejercicio de dichos recursos, a efecto de realizar las compulsas correspondientes.

Elaborar los oficios de orden de auditorias a las Entidades Fiscalizadas, que conforme al
programa autorizado por el Auditor Superior, emita el Auditor Especial de Cumplimiento
Financiero;

Proponer a los auditores encargados de las auditorias, asi como proponer al Auditor
Especial de Cumplimiento Financiero, la contratacion de profesionales de auditoria
independientes;
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Solicitar al personal de su adscripcién, las recomendaciones y observaciones que se
formulen a las Entidades Fiscalizadas con motivo de las auditorias practicadas, a fin de
evaluarlas y en su caso, aprobarlas;

Sustentar documentalmente las observaciones que deriven como resultado de las
auditorias que se practiquen, con el objeto de ejercer las acciones legales que procedan en
el dmbito de competencia de la Direccién de Asuntos Juridicos, o en el caso de existir
denuncias por probables Faltas Administrativas Graves, auxiliar a la Unidad Investigadora
en la recaudacion de la documentacion necesaria para llevar a cabo su labor de
investigacion.

Elaborar el dictamen técnico que integre la documentacion y comprobacién necesaria para
promover las acciones legales en el ambito penal y del juicio politico que procedan como
resultado de las irregularidades que se detecten en la revision o auditorias que se
practiquen;

Dirigir la guarda y custodia de la documentacién soporte de las observaciones derivadas del
proceso de fiscalizacidn de la cuenta publica;

Participar en el andlisis del informe de avance de gestién financiera, los informes
individuales y el informe general, que sean remitidos al Congreso como resultado de la
revision y fiscalizacion de la cuenta publica;

Solicitar al personal de su adscripcién la informaciéon y documentacién necesaria para la
elaboracién de los informes que deba rendir al Auditor Especial de Cumplimiento Financiero
sobre los asuntos de su competencia, asi como de los programas cuya coordinacion le
hubiere asignado;

Ejecutar las instrucciones del Auditor Especial de Cumplimiento Financiero respecto a la
participacion que deba tener en la evaluacion y elaboracion de los informes individuales, el
informe general, el informe especifico, y de cualquier otro informe que la Auditoria Superior
deba rendir al Congreso;

Coordinar el seguimiento y promover la atencién de las recomendaciones ante las Entidades
Fiscalizadas con motivo de las auditorias practicadas por el personal de su adscripcion;
Coordinar la preparaciéon de los estudios y proyectos que sean de su competencia, en la
forma en que determine el Auditor Especial de Cumplimiento Financiero;

Ordenar y coordinar las comisiones y auditorias que el Auditor Especial de Cumplimiento
Financiero le encomiende, y mantenerlo informado sobre el desarrollo de sus actividades;
Revisar el cumplimiento de la normatividad aplicable al personal de su adscripcion, y
someter a consideracion del Auditor Especial de Cumplimiento Financiero las
modificaciones que se estimen convenientes;

Proponer el anteproyecto del presupuesto anual de la Direccién de Auditorias a Municipios
y del personal de su adscripcion;

Establecer comunicacidon con todas las direcciones de la Auditoria Superior para el mejor
desempenio de sus funciones;

Proponer al Auditor Especial de Cumplimiento Financiero, los proyectos de convenios con
las Entidades Fiscalizadas, con el propdsito de apoyar y hacer mas eficiente la fiscalizacidn
de los recursos y la coordinacion para la fiscalizacion del gasto, sin detrimento de su facultad
fiscalizadora, asi como convenios con el sector privado y con los colegios de profesionales,
instituciones académicas e instituciones de reconocido prestigio de caracter multinacional,
con apego a las disposiciones juridicas aplicables, con el objeto de coadyuvar con la Unidad
de Desarrollo Institucional;

Turnar a la unidad competente, las denuncias que correspondan por las responsabilidades
administrativas que incurran los servidores publicos a su cargo;
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XXXVI.

XXXVII.

XXXVIII.

XXXIX.

XL.

XLI.

XLIIL

XLIIL.

XLIV.

XLV.

XLVI.

XLVIL.

XLVIIL.

XLIX.

Coordinar y participar, en el ambito de su competencia, en las revisiones extemporaneas
previstas en la Ley de Fiscalizacidon y en la formulacidn de requerimientos de revision a las
Entidades Fiscalizadas, y someterlos a la autorizacion del Auditor Especial de Cumplimiento
Financiero;

Asegurarse de que en las auditorias se realice la revision de los resultados presupuestales,
econdmicos y financieros consignados en la cuenta publica, asi como el control y registro
contable, patrimonial y presupuestario de los recursos que les sean transferidos y asignados
de acuerdo con las disposiciones legales aplicables;

Instruir al personal de su adscripcion la verificacion de que las Entidades Fiscalizadas, hayan
establecido mecanismos adecuados para rendir e informar sobre la eficiencia de las
acciones y la adopcidn de las practicas mds convenientes para la gestion publica;

Coordinar y supervisar las auditorias practicadas por el personal de su adscripcion;

Instruir y coordinar que en las auditorias practicadas por el personal de su adscripcion se
verifiquen y constaten los elementos de temporalidad y de cumplimiento financiero y se
haya evaluado el cumplimiento de los objetivos, metas, politicas y programas publicos en
esas materias;

Obtener durante el desarrollo de las auditorias, copias certificadas de los documentos
originales que tenga a la vista cuando asi se requiera, mediante cotejo con sus originales.
Igualmente, podra expedir copias certificadas de los documentos originales que obren en
sus archivos, con las limitaciones que sefialan los ordenamientos juridicos en materia de
reserva, confidencialidad;

Ordenar y supervisar que se efectlen las visitas domiciliarias para exigir la exhibicién de
libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o
electrénicos de almacenamiento de informacién, documentos y archivos indispensables
para la realizacién de sus investigaciones, sujetdndose a las leyes respectivas y a las
formalidades prescritas en las disposiciones legales, asi como realizar entrevistas y
reuniones necesarias para conocer directamente el ejercicio de sus funciones;

Participar en la implantacién y operacion del sistema de gestién de calidad en la Auditoria
Superior;

Proponer, en el dmbito de su competencia, la imposicién de multas en términos de las
disposiciones juridicas aplicables;

Elaborar los lineamientos técnicos y criterios para las auditorias y su seguimiento,
procedimientos, investigaciones, encuestas, métodos y sistemas necesarios para la revision
y fiscalizacién de la cuenta publica y someterlo a la autorizacién del Auditor Especial de
Cumplimiento Financiero del Sector Municipal;

Requerir a los auditores externos copia de todos los informes y dictamenes de las auditorias
y revisiones practicadas a las Entidades Fiscalizadas;

Realizar las acciones y/o tramites para obtener aquella informaciéon que las disposiciones
legales consideren como de caracter reservado o confidencial, cuando esté relacionada
directamente con la captacién, recaudacién, administracion, manejo, custodia, ejercicio,
aplicacién de los ingresos y egresos de la deuda publica;

Fiscalizar los recursos publicos que las Entidades Fiscalizadas hayan otorgado a otra entidad
fiscalizada, con cargo a su presupuesto, cualesquiera que sean sus fines y su destino, asi
como verificar su aplicacion al objeto autorizado;

Atender, de manera independiente o coordinada y en los términos que determine el Auditor
Especial de Cumplimiento Financiero, las reuniones de trabajo para la revision de los
resultados preliminares de las auditorias practicadas;

Participar en las reuniones de trabajo en las que se den a conocer a las entidades fiscalizadas
los resultados finales de las auditorias y las observaciones preliminares que deriven de la
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revision de la cuenta publica, contempladas en la Ley de Fiscalizacion, cuando sea requerida
por el titular de la Direccién de Evaluacién y Normatividad;

Supervisar que en la ejecucidn de auditorias se verifique la existencia, procedencia y registro
de los activos y pasivos de las Entidades Fiscalizadas de los fideicomisos, fondos y mandatos
o cualquier otra figura analoga para verificar la razonabilidad de las cifras mostradas en los
estados financieros consolidados y particulares de la cuenta publica; lo anterior de acuerdo
a las leyes que rigen la materia.

Verificar que los ingresos, incluyendo los captados por financiamientos, correspondan a los
estimados y que fueron obtenidos, registrados y controlados de conformidad con la
normativa aplicable; que la contratacidn, registro, renegociacién, administracion y los pagos
por concepto de deuda publica, asi como verificar el cumplimiento de los objetivos, metas,
politicas y programas publicos de conformidad con la materia aplicable;

Solicitar a los drganos de control competentes, copia de los informes y dictdmenes de las
auditorias por ellos practicadas;

Fiscalizar los recursos que recauden, administren y/o ejerzan las Entidades Fiscalizadas asi
como aquellas que sean destinadas a las mismas por cualquier otra figura juridica, de
conformidad con los procedimientos establecidos en otras leyes y sin perjuicio de la
competencia de otras autoridades;

Coordinar y supervisar la integracion de la documentacién que sirva de insumos para la
preparacion de los informes individuales y el informe general, o cualquier otro informe;

Asistir y participar en los comités, comisiones o grupos de trabajo que le correspondan
dentro del ambito de su competencia;

Coadyuvar con la Direccién de Asuntos Juridicos, para la elaboracién de los dictdmenes
técnico juridicos, que requiera el Auditor Superior del Estado para la revision de la gestion
financiera correspondiente, ya sea del ejercicio fiscal en curso o de ejercicios anteriores a la
cuenta publica en revision;

Coadyuvar con la Unidad Investigadora en la realizacién de las auditorias requeridas con
motivo de la investigacion de la probable comision de faltas administrativas graves;

Realizar las auditorias de Desempefio, Forense y de Tecnologia de la Informacién, que se
incluyan en el Programa Anual de Auditorias o sean necesarias para la integracién de los
procedimientos que requieran la Direccién de Asuntos Juridicos o la Unidad Investigadora,
y

Realizar las demas funciones que dentro del ambito de su competencia le confieran las
disposiciones juridicas aplicables y sus superiores jerarquicos.

TiTULO CUARTO

FACULTADES Y ORGANIZACION DE LA AUDITORIA ESPECIAL DE DESEMPENO Y DESARROLLO

INSTITUCIONAL

Capitulo Primero

De las Facultades y Organizacidn de la Auditoria Especial de Desempefio y Desarrollo

Institucional.

Articulo 18. Para el estudio, planeacion, programacion, ejecucién y tramite de los asuntos de su
competencia, la Auditoria Especial de Desempefio y Desarrollo Institucional, cuenta con las
siguientes unidades administrativas:

Direccién de Auditoria a Entidades “A”
Direccidén de Auditoria a Entidades “B”
Unidad de Desarrollo Institucional
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Articulo 19. La Auditoria Especial de Desempefio y Desarrollo Institucional, tiene las siguientes
atribuciones:

VI.

VIL.
VIilL.

Xl.

Xil.

Xl

XIv.

XV.
XVI.

XVIL.

XVIil.

XIX.

Dirigir, coordinar y supervisar la elaboracidon e integracion del programa anual de auditorias
y someterlo a la aprobacién del Auditor Superior;

Coordinar y supervisar la planeacion y programacion de las actividades de las direcciones
de su adscripcion y someter a la autorizacidn del Auditor Superior sus programas anuales
de actividades;

Definir las politicas y funciones de las Direcciones y personal de su adscripcion;

Armonizar las acciones de las Direcciones y personal de su adscripcion para lograr la
coordinacion de las acciones individuales en un todo coherente;

Controlar y dar seguimiento a las actividades establecidas con motivo de sus planeaciones,
sus resultados y, en su caso, corregir las desviaciones;

Aprobar, en conjunto con el Auditor Superior, todos los planes, proyectos y adquisiciones
de tecnologia;

Vigilar que se efectuen las auditorias de Tecnologias de la Informacion;

Evaluar los resultados de las auditorias realizadas por la Auditoria Superior, con el objeto de
verificar su correcto cumplimiento y desarrollo, y en su caso, proponer medidas preventivas
y/o correctivas;

Proponer, en los términos de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, las
disposiciones para archivos, guarda y custodia de los libros y documentos justificativos y
comprobatorios del ingreso, gasto y deuda publica; asi como todos aquellos elementos que
posibiliten la adecuada rendicién de cuenta y la prdctica idonea de las auditorias, que se
encuentren en las instalaciones o a disposicidn de la Auditoria Superior;

Establecer la comunicaciéon con las Entidades Fiscalizadas respecto del control y
seguimiento de resultados de auditoria;

Elaborar y someter a la aprobacion del Auditor Superior, los lineamientos técnicos y criterios
para la realizacién de auditorias al desempefio, forenses y de tecnologias de la informacion;
Proponer al Auditor Superior para su autorizacién, las auditorias que integraran el Programa
Anual de Auditorias correspondientes a la Auditoria Especial de Desempefio y Desarrollo
Institucional, y sus modificaciones;

Vigilar las auditorias a realizar por las direcciones a su cargo, con el propdsito de confirmar
la observancia de la legislacion correspondiente y la aplicacién de la normativa en la
verificacion de cumplimiento de funciones de los organismos;

Ordenar las visitas domiciliarias Unicamente para exigir la exhibicién de los libros, papeles,
contratos, convenios, nombramientos, dispositivos magnéticos o electrénicos de
almacenamiento de informacion, informes y reportes de resultados de gestion, politicas y
procedimientos, documentos y archivos indispensables para la realizacion de sus
investigaciones, sujetandose a las leyes respectivas y a las formalidades establecidas, con
motivo de la revisidon y fiscalizacién de la cuenta publica, asi como designar al personal
encargado de practicarlas;

Aprobar los informes de auditoria elaborados;

Conocer y aprobar, las recomendaciones que se formulen a las Entidades Fiscalizadas con
motivo de las auditorias realizadas por las Direcciones de su adscripcion;

Supervisar, en el ambito de su competencia, las reuniones de trabajo para la revision de los
resultados preliminares de las auditorias practicadas por las direcciones a su cargo;

Vigilar el seguimiento a las recomendaciones y acciones resultantes de las auditorias
practicadas, en el ambito de su competencia;

Proponer al Auditor Superior, en los términos de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental, las modificaciones a los principios, postulados, normas, procedimientos,
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métodos y sistemas de registro y contabilidad; las disposiciones para el archivo, guarda y
custodia de los libros y documentos justificativos y comprobatorios del ingreso, gasto y
deuda publica, asi como todos aquellos elementos que posibiliten la adecuada rendicién de
cuentas y la practica idénea de las auditorias;

Vigilar que en las auditorias se verifique que el impacto de los programas, proyectos,
politicas y acciones gubernamentales correspondan a lo planeado vy, en cuanto a resultados,
que se hayan cumplido con las expectativas previstas;

Verificar que en las auditorias al desempefio se revisen los procesos de creacidn, concesion
de servicios publicos y de apoyo para saneamiento financiero, de conformidad con la
legislacién aplicable;

Realizar en coordinaciéon con las direcciones de su adscripcién las acciones de revision y
andlisis de documentos fuente para proyectar posibles revisiones sobre el cumplimiento
financiero y de desempefio, especiales y especificas, en el corto, mediano y largo plazo;

Dar seguimiento, promover la atencidon de las recomendaciones y acciones emitidas para
solventar las irregularidades detectadas y proporcionar la adopcién de practicas de buen
gobierno para mejorar la administracion;

Participar, en coordinacién con la Auditoria Especial de Cumplimiento Financiero, en la
planeacion y desarrollo del programa anual de auditorias para la fiscalizacion de la cuenta
publica, con la finalidad de identificar probables entes, dreas y conceptos con alto grado de
riesgo en sus operaciones, proponiendo las acciones correspondientes para su revision.
Asimismo, interactuar con el responsable de analisis econdmico para la identificacién de
dichos elementos;

Verificar que la practica de auditorias forenses se lleve a cabo conforme a los programas de
trabajo determinados y en coordinacién con la Auditoria Especial de Cumplimiento
Financiero;

Coadyuvar con la Direccién de Asuntos Juridicos y/o Unidad Investigadora en las acciones y
procedimientos legales derivados de los resultados de las auditorias forenses aplicadas;
Coordinar la evaluacién estratégica de la Auditoria Superior con los directores de la misma;
Validar la formulacion estratégica de la Auditoria Superior, misidn, vision y planes en el
corto, mediano y largo plazo, para cumplir con el plan estratégico;

Validar y dar seguimiento a los planes tacticos que llevaran al cumplimiento del plan
estratégico de la Auditoria Superior;

Informar al Auditor Superior del cumplimiento y desarrollo de las iniciativas del plan
estratégico;

Realizar la prospeccion y seleccién de proveedores requeridos para el desarrollo de
iniciativas a través del tablero de indicadores de control para monitorear los avances del
plan estratégico y planes tacticos;

Aprobar la elaboracién de manuales de procesos y politicas, asi como la identificacion de
oportunidades y desarrollo de mejoras;

Controlar los cambios realizados a los manuales y politicas de procedimientos, asi como al
manual de organizacidn y reglamento interno de la Auditoria Superior;

Aprobar, en el ambito de su competencia, los trabajos y la informacidon que se relacionen
con la pagina electrdnica de la Auditoria Superior;

Supervisar la identificacién de necesidades de capacitacién interna en la Auditoria Superior
y externa en las Entidades Fiscalizadas;

Supervisar el plan de capacitacién interna y externa;

Coordinar el proceso de capacitacidon interna en materia de auditoria de Cumplimiento
financiero, auditoria de tecnologias de la informacién, auditoria al desempefio y auditoria
forense;
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LI.

Supervisar las jornadas de capacitacion externa;

Autorizar la contratacién de prestadores de servicios de capacitacion;

Monitorear el impacto de la capacitacion en la gestién de auditorias realizadas;
Retroalimentar las oportunidades del proceso de capacitacién interna en conjunto con la
Direccidn de Planeacién, Desarrollo Institucional y Capacitacion;

Evaluar el impacto de las estrategias de capacitacion;

Vigilar en términos del Convenio aplicable, la coordinacidn de las auditorias a los recursos
federales que ejerzan las Entidades Fiscalizadas para verificar el fin establecido y evaluar el
cumplimiento de metas y objetivos previstos en los fondos y programas federales conforme
a las disposiciones juridicas aplicables;

Monitorear en términos del Convenio aplicable, que se verifique que los recursos federales
que ejerzan las entidades se hayan registrado presupuestaria y contablemente por las
Entidades Fiscalizadas, y reflejen adecuadamente las operaciones realizadas, de
conformidad con la legislacién aplicable;

Revisar los dictdmenes técnicos relacionados con las irregularidades detectadas en las
auditorias, para ejercer las acciones legales que procedan de forma previa a su revision con
la Direccion de Asuntos Juridicos;

Supervisar la elaboracién de los informes individuales y el informe general, y de cualquier
otro informe que deba rendir la Auditoria Superior al Congreso y/o le solicite su superior
jerarquico;

Vigilar la emisién de las politicas y lineamientos generales para la revision técnica y
normativa de la aplicacion de procedimientos de auditoria llevados a cabo por las
direcciones;

Vigilar que la documentacidn e informacion que deben contener los archivos de informacién
bésica de las auditorias realizadas por las direcciones se encuentre completa mediante los
estandares establecidos;

Dirigir el disefio y operacién de un sistema estadistico de seguimiento de las observaciones
identificadas para cada tipo de auditoria asi como generar los informes pertinentes para
aportar en la medicion del desempeiio del personal y aprovechamiento de la capacitacion
interna;

Proponer las acciones preventivas y correctivas para atender las oportunidades
identificadas en las revisiones de auditoria, a través de la atenciéon de las de mayor
frecuencia y mayor riesgo;

Las demas que en la esfera de su competencia le confieran las disposiciones normativas
aplicables y las que le sefale el Auditor Superior.

Capitulo Segundo

De las Direcciones Adscritas a la Auditoria Especial de Desempefio y Desarrollo Institucional.

Seccion Unica
De las Direcciones de Auditoria a Entidades

Articulo 20. Las Direcciones de Auditoria a Entidades “A” y “B”, ejerceran sus funciones de manera
independiente entre siy tendrdn las atribuciones siguientes:

1.

Proponer y presentar al Auditor Especial de Desempefio y Desarrollo Institucional, la
capacitacién para la actualizacién permanente del personal adscrito a su cargo, orientada a
la certificacion de los auditores en las especialidades;

Evaluar el desempefio de los auditores conforme a las politicas y procedimientos
establecidos;

Participar dentro del ambito de su competencia, en el desarrollo de los trabajos
relacionados con el sistema de gestién de calidad encomendados;
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Instruir a los jefes de auditoria en la aplicacién de medidas para el control del personal,
evaluacion de su desempefio y en su caso, para promover las sanciones a que se hagan
acreedores;

Informar periddicamente al Auditor Especial de Desempefio y Desarrollo Institucional, sobre
el estado que guardan los asuntos encomendados y los avances alcanzados en los
programas y proyectos asignados;

Participar en los proyectos, programas, acciones o eventos que promuevan los organismos
internacionales que agrupan a las Entidades Fiscalizadas, cuando asi lo determine el Auditor
Especial de Desempefio y Desarrollo Institucional;

Proponer y mantener mecanismos de coordinacion con las diferentes areas de la Auditoria
Superior, para el mejor desempefio de sus funciones;

Elaborar y someter a la aprobacidon del Auditor Especial de Desempefio y Desarrollo
Institucional, los lineamientos técnicos y criterios para la realizacién de auditorias sobre el
desempeiio;

Dirigir, supervisar y coordinar que las auditorias sobre el desempefio permitan constatar
que los bienes producidos y servicios ofrecidos por las Entidades Fiscalizadas
correspondieron a los recursos erogados, objetivos y metas aprobadas en el presupuesto, y
si éstos atendieron las disposiciones contenidas en los planes nacional, estatal y municipales
de desarrollo y los programas sectoriales, institucionales, regionales y especiales, asi como
en los programas operativos anuales y en su caso, las operaciones de caracter contingente;
Planear y supervisar que en las auditorias se verifique que el impacto de los programas,
proyectos, politicas y acciones gubernamentales correspondan a lo planeado y en cuanto a
resultados, que se hayan cumplido con las expectativas previstas;

Verificar que en las Auditorias del Desemperio se revise el cumplimiento de los procesos de
creacion, concesion de servicios publicos y de apoyo para saneamiento financiero, de
conformidad con la legislacion aplicable;

Conocer y supervisar, las observaciones y recomendaciones que se formulen a las Entidades
Fiscalizadas con motivo de las Auditorias del Desempefio;

Supervisar que las Auditorias del Desempefio se realicen conforme a las normas de calidad
establecidas en cada uno de los procesos de planeacion, desarrollo y elaboracién de los
informes de auditoria;

Emitir recomendaciones que mejoren la eficiencia y eficacia de los entes y programas
auditados;

Realizarlas acciones de revision y analisis de documentos fuente para proyectar posibles
revisiones sobre el desempefio, especiales y especificas, en el corto, mediano y largo plazo;
Proponer al Auditor Especial de Desempefio y Desarrollo Institucional, la investigacion en el
ambito de su competencia, de los actos u omisiones que impliquen probable comisiéon de
faltas administrativas;

Coordinar la identificacion y proponer factores especificos de riesgo que deban ser
considerados por los auditores durante el desarrollo de la fiscalizaciéon que practiquen las
areas dependientes de las unidades de la Auditoria Especial de Desempefio y Desarrollo
Institucional, para valorar el potencial de una posible conducta ilicita;

Coordinar la elaboracién de los criterios del proceso de planeacion para integrar el
programa anual de auditorias, ademas de participar en la planeacion y desarrollo del mismo,
para la fiscalizacion de la cuenta publica;

Coordinar, en el ambito de su competencia, en la practica de auditorias forenses conforme
a los programas de trabajo determinados, informando sobre las inobservancias que se
identifiquen en la realizacién de las mismas;



MERIDA, YUC., MIERCOLES 18 DE ABRIL DE 2018. DIARIO OFICIAL PAGINA 21

XX.

XXI.

XXil.

XXIll.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIIL.

XXIX.

XXX.

XXXI.

XXXIl.

XXXIil.

XXXIV.

XXXV.

XXXVI.

XXXVII.

Llevar a cabo reuniones con las demas Direcciones para la exposicion de los casos de
auditoria forense y proponer, previa autorizacidon del Auditor Especial de Desempefio y
Desarrollo Institucional, las acciones correspondientes a seguir;

Revisar los analisis de la informacidn obtenida para detectar la probable comision de faltas
administrativas graves de los servidores publicos durante el desarrollo de las auditorias;
Coadyuvar con la direccién de Asuntos Juridicos en las acciones y procedimientos legales
derivados de los resultados de la auditoria forense aplicada;

Participar en la elaboracién de los informes individuales, el informe general, el informe
especifico, y cualquier otro informe que deba rendir la Auditoria Superior al Congreso, en la
forma en que determine su superior jerarquico;

Planear y coordinar las auditorias a los recursos federales que ejerzan las Entidades
Fiscalizadas y en general cualquier entidad para verificar el destino al fin establecido y
evaluar el cumplimiento final de metas y objetivos previstos en los fondos y programas
federales conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

Supervisar y verificar que los recursos federales que ejerzan las entidades se hayan
registrado presupuestaria y contablemente en las Entidades Fiscalizadas de conformidad
con la legislacion aplicable, y reflejen adecuadamente las operaciones realizadas;

Revisar las observaciones, recomendaciones y acciones promovidas que, en el ambito de su
competencia, se deban formular a las Entidades Fiscalizadas;

Evaluar, coordinar e inspeccionar la aplicacién de los mecanismos de control y evaluacién
para el mejoramiento de la eficiencia operativa y funcional del personal a su cargo;

Vigilar el cumplimiento de las disposiciones laborales aplicables al funcionamiento del
personal a su cargo, en su caso, promover la aplicacion de las sanciones correspondientes a
los servidores publicos que incurran en responsabilidades en el desempefio de sus
funciones;

Realizar la practica de las auditorias mediante visitas domiciliarias e inspecciones de
conformidad con el programa autorizado y realizar las gestiones y tramites que la
normatividad establezca;

Informar al Auditor Especial de Desempefio y Desarrollo Institucional, los lineamientos
técnicos y criterios para las auditorias federales y su seguimiento, procedimientos,
investigaciones, encuestas, métodos y sistemas necesarios para la revision y fiscalizacién de
la cuenta publica, y

Coordinar y supervisar la programacion de las auditorias a realizar por el personal a su cargo,
con el propdsito de verificar la observancia de la legislacion correspondiente y la aplicacion
de la normativa en la verificacién de cumplimiento de funciones de los organismos;

Ejecutar, controlar y evaluar los programas especificos para el desarrollo de las funciones
de su competencia;

Proporcionar, dentro del ambito de su competencia, la informacién, documentacion vy
asesorias requeridas al Auditor Especial de Desempefio y Desarrollo Institucional por otras
dreas de la Auditoria Superior;

Desempefiar las comisiones que determine el Auditor Especial de Desempefio y Desarrollo
Institucional y mantenerlo informado sobre los resultados;

Coordinar el andlisis de la informacién y los datos de la gestion de las Entidades Fiscalizadas
contenidos en los diversos documentos e informes que estdn obligados a rendir para
determinar el universo susceptible a fiscalizar;

Coordinar la formulacién de los proyectos del manual de organizacién y de procedimientos
correspondientes a la Direccién asi como las modificaciones que sean requeridas, y
presentarlos al Auditor Especial de Desempefio y Desarrollo Institucional;

Coordinar la realizacién de auditorias de Tecnologias de Informacion;
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Proporcionar, en el ambito de su competencia, la informacidon necesaria para mantener
actualizada la pagina electrénica de la Auditoria Superior;

Proponer al Auditor Especial de Cumplimiento Financiero, las auditorias, el personal que
deba intervenir en ellas y en su caso, comunicarle los cambios que se efectien al respecto,
asi como la contratacién de despachos profesionales independientes habilitados para la
practica de auditorias o en apoyo a trabajos especificos;

Dar seguimiento y evaluar periddicamente los avances en la ejecucién de las auditorias
aprobadas para su direccion;

Validar los analisis de datos, informacidn, hechos relevantes, obtencion de evidencias,
aplicacién de pruebas y demas elementos para llegar a conclusiones que permitan
conformar integralmente el informe de auditoria en el ambito de su competencia;

Dirigir la guarda y custodia de la documentacién soporte de las observaciones derivadas del
proceso de fiscalizacion de la cuenta publica;

Coordinar la elaboracién, supervisar y aprobar los informes de las auditorias practicadas a
las Entidades Fiscalizadas;

Atender, de manera coordinada las reuniones de trabajo para la revision de los resultados
preliminares de las auditorias practicadas;

Participar en las reuniones de trabajo en las que se den a conocer a las entidades
fiscalizadas, los resultados finales de las auditorias y las observaciones preliminares que
deriven de la revisién de la cuenta publica, contempladas en la Ley de Fiscalizacién, cuando
sea requerida por el titular de la Direccién de Evaluacion y Normatividad;

Verificar y supervisar la observancia de la normatividad referente a la organizacion y
operacion de la direccién a su cargo y en su caso, proponer al Auditor Especial de
Desempefio y Desarrollo Institucional las modificaciones que juzgue convenientes;

Realizar a través de los mecanismos de coordinacion y colaboraciéon la recepcidon de
informacidén con las instancias de control competentes de las Entidades Fiscalizadas, a
efecto de mejorar la calidad de las auditorias y revisiones practicadas por la Auditoria
Superior;

Solicitar a las instancias de control competentes, en el ambito de sus atribuciones, copia de
los informes y dictdmenes de las auditorias por ellas practicadas o a través de despachos
externos;

Fiscalizar recursos federales en los términos de la ley de la materia y de los convenios de
coordinacion aplicables;

Coordinar la planeacién y programacion de las actividades del personal adscrito a su
direccién y someter su programa anual de actividades a la autorizacion del Auditor Especial
de Desempefiio y Desarrollo Institucional;

Coordinar y supervisar la practica de auditorias a las Entidades Fiscalizadas, para evaluar si
la captacién, recaudacion, administracion, custodia, manejo, ejercicio y aplicacion de los
recursos, incluyendo subsidios, transferencias y donativos, y si los actos, contratos,
convenios, mandatos, fondos, fideicomisos, prestacién de servicios publicos, operaciones o
cualquier acto que las Entidades Fiscalizadas, celebren o realicen, relacionados con el
ejercicio del gasto publico, se ajustaron a la legalidad, y si no se han causado dafios y/o
perjuicios en contra de la Hacienda Publica o, en su caso, del patrimonio de las Entidades
Fiscalizadas;

Coordinar, supervisar, dirigir, autorizar e instruir al personal de su adscripcion, la
fiscalizaciéon de la cuenta publica, incluido el andlisis del informe de avance de gestidn
financiera, atendiendo las indicaciones que para el efecto, emita el Auditor Especial de
Desempefio y Desarrollo Institucional;

Conocer de los requerimientos que haga el personal de auditoria a su cargo, a las Entidades
Fiscalizadas y/o terceros que hubieran contratado con las Entidades Fiscalizadas, obra
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publica, bienes o servicios mediante cualquier titulo legal y, en general, a cualquier entidad
o persona fisica o moral, publica o privada, que haya ejercido recursos publicos, respecto
de la informacién relacionada con la documentacién justificativa y comprobatoria de la
cuenta publica que sea necesaria para realizar las revisiones y las compulsas
correspondientes, y en su caso, requerir la documentacion a la que se refiere ésta fraccion;
Elaborar los oficios de orden de auditorias a las Entidades Fiscalizadas que conforme al
programa de auditorias autorizado por el Auditor Superior, emita el Auditor Especial de
Cumplimiento Financiero;

Solicitar al personal de su adscripcion las recomendaciones y observaciones que se formulen
a las Entidades Fiscalizadas con motivo de las auditorias practicadas, a fin de evaluarlas vy,
en su caso, aprobarlas;

Recabar e integrar la informacién necesaria para que la Direccién de Asuntos Juridicos o la
Unidad Investigadora, en su caso, pueda ejercer las acciones legales que procedan en el
ambito de su competencia, como resultado de las irregularidades que se detecten en las
auditorias que practiquen;

Participar en el andlisis del Informe de avance de gestién financiera, el informe general y
cualquier otro en el dmbito de su competencia, incluyendo aquellos que sean remitidos al
Congreso como resultado de la revision y fiscalizacion de la cuenta publica;

Coadyuvar con la Direccién de Asuntos Juridicos, para la elaboraciéon de los dictamenes
técnico juridicos, que requiera el Auditor Superior del Estado para la revision de la gestion
financiera correspondiente, ya sea del ejercicio fiscal en curso o de ejercicios anteriores a la
cuenta publica en revision;

Solicitar al personal de su adscripcion la informacién y documentacidon necesaria para la
elaboracién de los informes que debe dar al Auditor Especial de Desempefio y Desarrollo
Institucional sobre los asuntos de su competencia, asi como de los programas cuya
coordinacion le hubiere asignado;

Ejecutar las instrucciones del Auditor Especial de Desempeiio y Desarrollo Institucional
respecto a la participacién que deba tener en la evaluacion y elaboracién de los informes
individuales, el informe general, el informe especifico, y de cualquier otro informe que deba
rendir la Auditoria Superior al Congreso;

Coordinar el seguimiento y promover la atencion de las recomendaciones ante las Entidades
Fiscalizadas con motivo de las auditorias practicadas por el personal de su adscripcién;
Ordenar, coordinar y desempefiar las comisiones y auditorias que el Auditor Especial de
Desempefio y Desarrollo Institucional, le encomiende y mantenerlo informado sobre el
desarrollo de sus actividades;

Revisar el cumplimiento de la normatividad aplicable al personal de su adscripcién, y en su
caso, poner a consideracién del Auditor Especial de Desempefio y Desarrollo Institucional
las modificaciones que se estimen convenientes;

Aprobar los anteproyectos de presupuesto anual de la direccidon de Auditoria a Entidades y
el personal de su adscripcion;

Proponer al Auditor Especial de Desempeiio y Desarrollo Institucional los proyectos de
convenios con las Entidades Fiscalizadas con el propdsito de apoyar y hacer mas eficiente la
fiscalizacion de los recursos y la coordinacion para la fiscalizacion del gasto, sin detrimento
de su facultad fiscalizadora; asi como convenios con el sector privado y con los colegios de
profesionales, instituciones académicas e instituciones de reconocido prestigio de caracter
multinacional, con apego a las disposiciones juridicas aplicables con el objeto de coadyuvar
con la Unidad de Desarrollo Institucional;



PAGINA 24

LXVI.

LXVII.

LXVIIL.

LXIX.

LXX.

LXXI.

LXXIl.

LXXIII.

LXXIV.

LXXV.

LXXVI.

LXXVII.

LXXVIIL.

LXXIX.

DIARIO OFICIAL MERIDA, YUC., MIERCOLES 18 DE ABRIL DE 2018.

Turnar a la unidad competente, las denuncias que correspondan por las responsabilidades
administrativas que incurran los servidores publicos a su cargo;

Coordinar y participar, en el dmbito de su competencia, en las revisiones extemporaneas
previstas en la Ley de Fiscalizacién y la formulacidon de requerimientos de revision a las
Entidades Fiscalizadas y someterlos a la autorizacion del Auditor Especial de Desempefio y
Desarrollo Institucional;

Asegurarse de que en las auditorias se realice la revisién de los resultados presupuestales,
econdmicos y financieros consignados en la cuenta publica; asi como el control y registro
contable, patrimonial y presupuestario de los recursos que les sean transferidos vy
asignados, de acuerdo con las disposiciones legales aplicables;

Instruir a las unidades la verificacion de que las Entidades Fiscalizadas hayan establecido
mecanismos adecuados para rendir e informar sobre la eficiencia de las acciones y la
adopcidn de las practicas mas convenientes para la gestion publica;

Coordinar y supervisar las auditorias practicadas por el personal de su adscripcién y que en
las mismas se verifiquen y constaten los elementos de temporalidad, en relacidon con el
presupuesto de egresos y de cumplimiento financiero;

Obtener durante el desarrollo de las auditorias copias certificadas de los documentos
originales que tenga a la vista, cuando asi se requiera, mediante cotejo con sus originales.
Igualmente podrd expedir copias certificadas de los documentos originales que obren en
sus archivos, con las limitaciones que sefialan los ordenamientos juridicos en materia de
reserva y confidencialidad;

Ordenar y supervisar que se lleven a cabo las visitas domiciliarias Unicamente para exigir la
exhibiciéon de libros, papeles, contratos, convenios, nombramientos, dispositivos
magnéticos o electrénicos de almacenamiento de informacién, documentos y archivos
indispensables para la realizacidon de sus investigaciones, sujetandose a las leyes respectivas
y a las formalidades prescritas en las disposiciones legales, asi como realizar entrevistas y
reuniones con particulares o con los servidores publicos de las Entidades Fiscalizadas,
necesarias para conocer directamente el ejercicio de sus funciones;

Participar en la implementacidon y operacion del sistema de gestion de calidad en la
Auditoria Superior;

Proponer en el dmbito de su competencia, las imposicién de multas en términos de las
disposiciones juridicas aplicables;

Elaborar y someter para la aprobacion del Auditor Especial de Desempefio y Desarrollo
Institucional, los lineamientos técnicos y criterios para las auditorias y su seguimiento,
procedimientos, investigaciones, encuestas, métodos y sistemas necesarios para la revision
y fiscalizacién de la cuenta publica;

Requerir a los auditores externos copia de todos los informes y dictdmenes de las auditorias
y revisiones practicadas a las Entidades Fiscalizadas;

Realizar las acciones y/o tramites pertinentes para obtener la informacién que las
disposiciones legales consideren como de caracter reservado o confidencial cuando esté
relacionada directamente con la captacion, recaudacién, administracion, manejo, custodia,
ejercicio, aplicacion de los ingresos y egresos y la deuda publica;

Supervisar que en la ejecucidn de auditorias se constate la existencia, procedencia y registro
de los activos y pasivos de las Entidades Fiscalizadas, de los fideicomisos, fondos y mandatos
o cualquier otra figura analoga para verificar la razonabilidad de las cifras mostradas en los
estados financieros consolidados y particulares de la cuenta publica;

Supervisar la ejecucidn de auditorias para verificar que los ingresos, incluyendo los captados
por financiamientos, correspondan a los estimados y que fueron obtenidos, registrados y
controlados de conformidad con la normatividad aplicable; que la contratacidn, registro,
renegociacion, administracion y los pagos por concepto de deuda publica se realizaron
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LXXX.

LXXXI.

LXXXIL.

LXXXIII.

LXXXIV.

LXXXV.

conforme a lo previsto y en cumplimiento de las disposiciones legales aplicables; asi como
verificar el cumplimiento de los objetivos, metas, politicas y programas publicos en esas
materias;

Solicitar, en su caso, a las instancias de control competentes copia de los informes y
dictdmenes de las auditorias practicadas;

Fiscalizar los recursos que administren o ejerzan las Entidades Fiscalizadas asi como los
recursos que se destinen y se ejerzan por cualquier otra figura juridica de conformidad con
los procedimientos establecidos en otras leyes y sin perjuicio de la competencia de otras
autoridades;

Coordinar y supervisar la elaboracién de los andlisis de la documentacion y/o informacion
que sirva para la integracion de los informes individuales y el informe general;

Asistir y participar en los comités, comisiones o grupos de trabajo que le correspondan
dentro del ambito de su competencia, y

Coadyuvar con la Unidad Investigadora en la realizaciéon de las auditorias requeridas con
motivo de la investigacidn de la probable comision de faltas administrativas graves; y

Realizar las demas funciones que, dentro del dmbito de su competencia, le confieran las
disposiciones juridicas aplicables y las que le sefialen sus superiores jerarquicos.

Seccion Cuarta
Unidad de Desarrollo Institucional

Articulo 21. La Unidad de Desarrollo Institucional, tendra las atribuciones siguientes:

VL.
VILI.

VIl

Xl
Xil.

Xiil.

XIv.

XV.

Realizar investigaciones acerca del funcionamiento de otros organismos fiscalizadores
lideres en México y sus equivalentes en el extranjero;

Coordinar la elaboracion del programa anual de auditorias respecto a la cantidad, a nivel de
cuantas, cuales y cuando, y someterlo a consideracion del Auditor Especial de Desempefio
y Desarrollo Institucional;

Realizar los analisis correspondientes para identificar las oportunidades, amenazas,
fortalezas y debilidades de los procesos sustantivos y adjetivos de la Auditoria Superior y
cdmo es que éstas deben ser aprovechadas y/o atendidas;

Evaluar los procesos, tecnologia, gente y estructura con que opera la Auditoria Superior;
Identificar y validar los factores criticos de éxito del funcionamiento de la Auditoria Superior,
asi como los riesgos en que la operacion de la auditoria incurre;

Coordinar la evaluacién estratégica con los Directores;

Validar la formulacién estratégica, misidn, vision y planes en el corto, mediano y largo plazo
para cumplir con la estrategia planteada;

Proponer y validar los planes tacticos que llevaran al cumplimiento del plan estratégico de
la Auditoria Superior;

Elaborar planes de trabajo que contengan tiempos, responsables y costos a incurrir para
cada una de las iniciativas del plan estratégico;

Establecer procesos de monitoreo, cumplimiento y aseguramiento de la calidad para el
desarrollo de las iniciativas del plan estratégico;

Realizar la prospeccion de proveedores requeridos para el desarrollo de iniciativas;

Coordinar y administrar la correcta ejecucion de las iniciativas con los responsables
correspondientes;

Elaborar un tablero de indicadores de control para monitorear los avances del plan
estratégico y planes tacticos;

Reportar el avance de las iniciativas del plan estratégico al Auditor Especial del Desempefio
y Desarrollo Institucional;

Coordinar y supervisar la elaboracién de manuales de procesos y politicas, asi como la
identificacién de oportunidades y desarrollo de mejoras;



PAGINA 26 DIARIO OFICIAL MERIDA, YUC., MIERCOLES 18 DE ABRIL DE 2018.

XVI.  Controlar los cambios realizados a los manuales y politicas de procedimientos, asi como al
manual de organizacién y el reglamento interno;
XVII.  Supervisar la elaboracion de la revista institucional de la Auditoria Superior;
XVIIl.  Vigilar la identificacién de necesidades de capacitacién interna en la Auditoria Superior y
externa en las Entidades Fiscalizadas;
XIX.  Revisar el plan de capacitacion interna y externa;
XX.  Supervisar el proceso de capacitacion interna en los procesos de auditoria de cumplimiento
financiero, auditoria de tecnologias de la informacidn, auditoria al desempefio y auditoria

forense;
XXI.  Supervisar las jornadas de capacitacion externa;
XXIl.  Proponer la contratacion de prestadores de servicio de capacitacion;
XXIll.  Monitorear el impacto de la capacitacidn en la gestion de auditorias realizadas;

XXIV. Retroalimentar las oportunidades del proceso de capacitacion interna en conjunto con los
Directores de auditoria;

XXV.  Fungir como enlace de capacitacién con la Auditoria Superior de la Federacién, la ASOFIS y
el Sistema Nacional de Fiscalizacion;

XXVI.  Monitorear las revisiones de calidad del procedimiento de auditoria gubernamental
aplicado en auditorias de cumplimiento financiero, de desempefio y de recursos federales
en organismos municipales y entidades y proporcionar la retroalimentacion de los
resultados a las direcciones, asi como retroalimentar al respecto para aportar en la medicion
de desempefio del personal y aprovechamiento de la capacitacion;

XXVII.  Vigilar el cumplimiento de requisitos para la obtencidn del certificado de calidad de los
procesos de la Auditoria Superior ante las entidades certificadoras correspondientes;
XXVIIl.  Coordinar el proceso de mejora continua que permita a la Auditoria Superior, evaluar y

ajustar los procesos de forma agil acorde con las necesidades del Sector;

XXIX.  Vigilar el analisis del impacto de las finanzas publicas y los resultados de la gestion de las
Entidades Fiscalizadas acorde con su presupuesto y gasto, identificar a partir de los objetivos
y prioridades de los planes de desarrollo correspondientes las partidas presupuestales de
mayor importancia para la fiscalizacién de la cuenta publica que deberdn ser considerados
en los planes de auditoria;

XXX. Coordinar el establecimiento de métodos y procesos para la correcta seleccion de las
auditorias a realizar por ejercicio fiscal, y

XXXI.  Llevar a cabo las demas funciones que dentro del ambito de su competencia le confieran las
disposiciones juridicas aplicables y las que le sefialen sus superiores jerarquicos.

TiTULO QUINTO
FACULTADES Y ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Capitulo Unico
De las Facultades y Organizacion de la Direccion de Administracidn y Finanzas

Articulo 22. La Direccion de Administracion y Finanzas, tendra las atribuciones siguientes:
. Suplir en sus funciones al Auditor Superior en la ausencia de éste, del Auditor Especial de

Cumplimiento Financiero y del Auditor Especial de Desempefio y Desarrollo Institucional;

Il. Aprobar y firmar los documentos relativos a las facultades y obligaciones del Auditor
Superior, en ausencia de éste, del Auditor Especial de Cumplimiento Financiero y del Auditor
Especial de Desempeiio y Desarrollo Institucional, siempre y cuando no se contravengan las
facultades descritas en el articulo 6 del presente Reglamento;

ll. Coordinar la aplicacién de los mecanismos de coordinacién, programacion, control,
evaluacion y de mejoramiento de la eficiencia operativa y funcional del area a su cargo;
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Iv.

V.

VI.

VIL.

VIilL.

XI.

Xil.

Xl
XIv.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIil.

XIX.

XX.

XXI.

XXil.

XXIll.

XXIV.

Crear, en el ambito de su competencia, los comités internos que estime convenientes para
la adecuada coordinacién de sus actividades;

Evaluar el desempefio de su personal y hacerlo del conocimiento a su superior jerarquico;
Proponer al titular de la Unidad de Desarrollo Institucional la implementacién de programas
de formacidn, capacitacion y especializacion para mejorar la preparacién, técnica,
profesional y humana del personal de la direccién a su cargo;

Llevar a cabo las demas funciones que, dentro del ambito de su competencia, le requiera el
Auditor Superior;

Administrar los recursos financieros, humanos, técnicos y materiales de la Auditoria
Superior de conformidad con las disposiciones legales administrativas y reglamentarias que la
rigen, con las politicas y normas que emita el Auditor Superior;

Elaborar y someter a consideracidn del Auditor Superior las normas para el ejercicio, manejo
y aplicacion del presupuesto de la Auditoria Superior basado en resultados;

Autorizar las adecuaciones presupuestarias que promuevan el cumplimiento de los
programas de la Auditoria Superior;

Coordinar la preparaciéon de la politica de remuneraciones y estimulos del personal de la
Auditoria Superior;

Someter a la instancia correspondiente, en los casos que establece la ley de adquisiciones
y/o la politica institucional establecida, la contratacion de las adquisiciones, los
arrendamientos y los servicios relacionados con bienes muebles e inmuebles, la
capacitacion y las inversiones fisicas y sus servicios relacionados, que soliciten las diversas
dreas de la Auditoria Superior;

Presidir el Comité de Adquisiciones en su calidad de presidente;

Proponer al Auditor Superior las enajenaciones y donaciones de bienes muebles de la
Auditoria Superior;

Proponer, recibir en donacion, asignar, enajenar y gestionar la incorporacion, destino y
desincorporaciéon de bienes inmuebles del dominio publico al servicio de la Auditoria
Superior;

Aplicar a los servidores publicos de la Auditoria Superior las sanciones laborales que
procedan de conformidad con las disposiciones legales y normativas aplicables;

Proponer el desarrollo e implantacion de politicas y sistemas de informatica de la Auditoria
Superior;

Coordinar las acciones que se requieran para la realizacién de estudios e investigaciones
que promuevan el mejoramiento y la modernizacion administrativa de la Auditoria Superior;
Coordinar y proponer las acciones necesarias para la actualizacién de los procedimientos
administrativos de la Auditoria Superior, que se presentaran a la consideracién del Auditor
Superior;

Asistir y participar en los comités, comisiones o grupos de trabajo que le correspondan
dentro del ambito de su competencia;

Emitir con base en los dictdmenes que formulen los auditores especiales y el Director de
Asuntos Juridicos, las reglas de caracter general para destruir la documentacion que obre
en los archivos de la Auditoria Superior;

Coordinar la destruccién de documentacion que obre en los archivos de la Auditoria
Superior con base en las reglas de caracter general;

Supervisar la elaboracién de cheques y autorizar transferencias electrdnicas para el pago al
personal, proveedores, prestadores de servicios, impuestos y cuotas, reembolsos,
adquisiciones, vidticos y pasajes, retenciones, gastos a comprobar y honorarios;

Establecer y mantener contacto con las instituciones financieras que sean necesarias, con
el fin de hacer mas eficiente el manejo de los fondos de la Auditoria Superior;
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Supervisar el cumplimiento del programa de pagos, obligaciones y compromisos financieros
contratados por la Auditoria Superior, conforme a las condiciones pactadas;

Autorizar para su pago la documentacién comprobatoria que justifica el gasto, vigilando que
cumpla con los requisitos fiscales, los calendarios de pago y las normas y politicas internas;
Proponer mejores opciones de inversion de los remanentes financieros, observando las
disposiciones legales e internas aplicables;

Establecer un sistema de control interno que garantice el adecuado registro de las
operaciones, el adecuado ejercicio del presupuesto y la salvaguarda de los activos de la
institucion;

Dar cumplimiento a las recomendaciones sobre control interno;

Constatar la guarda y custodia del efectivo en moneda nacional, los cheques por entregar,
los no utilizados, los vales de despensa, los vales de gasolina y otros valores, asi como los
contratos, fianzas, garantias y las facturas de los vehiculos propiedad de la Auditoria
Superior;

Realizar el Manual para la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto Anual de la
Auditoria Superior de acuerdo con las normas y criterios establecidos;

Coordinar y supervisar la preparacion del Anteproyecto del Presupuesto Anual de la
Auditoria Superior que contengan los recursos necesarios para cumplir con su funcién de
conformidad con las previsiones del gasto y someterlo a consideracion de su superior
jerarquico;

Supervisar los trabajos para la elaboracién y actualizacion de las normas para el ejercicio,
manejo y aplicacion del presupuesto de la Auditoria Superior;

Revisar y aprobar los reportes que contienen la informacidon mensual del ejercicio
presupuestario;

Autorizar la codificacion de las operaciones que afecten al ejercicio presupuestario;

Autorizar anualmente o cuando existan cambios, previa coordinacion con las areas
involucradas, el programa general de pagos de ndminas y prestaciones, asi como sus
repercusiones en impuestos y demas obligaciones;

Coordinar y validar los estados financieros y funciones tales como: ejecucién de auditorias,
inventarios fisicos y avaltos de activos fijos, arqueos de cartera y caja chica;

Coordinar el disefio, elaboracidn, puesta en marcha y mantenimiento de un sistema
contable mediante software que cumpla cabalmente con todas las disposiciones y
requerimientos establecidos en la Ley General de Contabilidad Gubernamental y los
Lineamientos establecidos por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable;

Coordinar la preparacién de la politica de remuneraciones, prestaciones y estimulos del
personal de la Auditoria Superior;

Coordinar la organizacién y funcionamiento del servicio profesional legislativo en la
Auditoria Superior, en términos del Reglamento aplicable;

Promover la publicacion de las convocatorias correspondientes para la ocupacion de plazas
vacantes y ocupadas que correspondan al servicio profesional legislativo en la Auditoria
Superior, en términos del reglamento aplicable;

Llevar el registro de la situacion patrimonial y de intereses de los servidores publicos
obligados, de conformidad con la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de
Yucatan;

Coordinar la gestion de servicios internos de la Auditoria Superior, y

Llevar a cabo las demas funciones que, dentro del ambito de su competencia le confieran
las disposiciones juridicas aplicables y las que le sefialen sus superiores jerarquicos;
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TiTULO SEXTO
FACULTADES Y ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

Capitulo Unico

De las Facultades y Organizacion de la Direccion de Asuntos Juridicos
Articulo 23. La Direccion de Asuntos Juridicos tiene las siguientes atribuciones:

VI.

VIL.
VIilL.

XI.

Xil.

Xl

XIv.

XV.

XVI.

XVIL.

XVIil.

Representar juridicamente a la Auditoria Superior en todos los procedimientos juridicos
propios del resultado del trabajo de fiscalizacion;

Intervenir en representacion de la Auditoria Superior, del Auditor Superior o de los
Auditores Especiales en los juicios civiles, mercantiles, penales, laborales y de cualquier otra
materia en los que por el desempefio de su encargo sean parte o tengan interés juridico;
Designar a los profesionales del derecho para el cumplimiento de la fraccién anterior;

Recibir las denuncias que se presenten ante la Auditoria Superior, realizar las prevenciones
correspondientes respecto a los elementos que deban contener, admitirlas y turnarlas a las
autoridades y/o unidades competentes;

En el caso de las denuncias en las que se solicite la revision extemporanea de una o mas
cuentas publicas, realizar en coordinacion con las dreas auditoras competentes de la
Auditoria Superior el dictamen técnico-juridico en el que se determine la procedencia o
improcedencia de realizar dicha revisién extemporanea.

Turnar los resultados de las revisiones extemporaneas por denuncias y el expediente
respectivo a la Unidad Investigadora.

Actuar como érgano de apoyo y consulta interna de la Auditoria Superior;

Colaborar en la elaboraciéon de los informes individuales, informes especificos e informe
general, en el ambito de su competencia;

Acordar con el Auditor Superior, el despacho de los asuntos de su competencia, asi como
los relacionados con las areas de la Auditoria Superior de su adscripcion;

Coordinar la planeacion y programacion de las actividades de las unidades de su adscripcién
y someter sus correspondientes programas a la consideracion del Auditor Superior;

Hacer propuestas sobre la organizacién y las funciones de las dreas de su adscripcion y
presentarlas a la consideracion del Auditor Superior;

Auxiliar al Auditor Superior en la observancia y cumplimiento de los preceptos legales
respecto de la actuacién de la Auditoria Superior;

Supervisar el desarrollo de las funciones y ejecucion de los programas de las unidades de
su adscripcion;

Coordinarse con los Auditores Especiales y Directores cuando asi se requiera para facilitar
el ejercicio de sus atribuciones y el desempefio de sus funciones;

Instruir, supervisar y presentar, en auxilio de la Unidad Investigadora, las denuncias o
querellas que legalmente procedan ante las autoridades competentes, en relacién con
hechos que puedan constituir delitos y que conozca el personal de la Auditoria Superior, en
el ejercicio de sus atribuciones, asi como los que cometieren servidores publicos de la propia
entidad de fiscalizacion o los particulares, efectuando el seguimiento a los procedimientos
que se instauren, asi como coadyuvar con la Fiscalia General del Estado y/o Vicefiscalia en
los procesos penales investigatorios y judiciales de los que forme parte;

Formar parte del Comité de adquisiciones de la Auditoria Superior y participar en sus
sesiones de acuerdo a los lineamientos de operacion establecidos;

Representar a la Auditoria Superior cuando ésta sea parte o tercero interesado, ante los
tribunales del Fuero Federal y Comun;

Establecer mecanismos para la atenciéon de consultas de caracter juridico, sistematizar,
unificar los criterios y vigilar su aplicacion por parte del personal de su adscripcién; hacer
estudios y emitir opiniones en las materias de su competencia; asesorar a la Direccién de
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Evaluacion y Normatividad en la emision de los lineamientos relativos a las atribuciones de
la Auditoria Superior;

Auxiliar en el trdmite de la instruccidon del Recurso de Reconsideracién que se interponga
en contra de las multas impuestas por la Auditoria Superior y someter el proyecto de
resolucién a consideracion del Auditor Superior;

Dar seguimiento a los acuerdos, instrucciones y decretos que emita el Congreso relacionado
con las funciones de la Auditoria Superior;

Requerir a las Entidades Fiscalizadas y a los terceros que hubieren celebrado operaciones
con aquellas, la informacion y documentacion que sea necesaria para el ejercicio de las
atribuciones y facultades de fiscalizacion de la Auditoria Superior y en su caso, imponer las
sanciones que correspondan cuando exista incumplimiento a los requerimientos;

Asesorar en lo conducente en la emisién de informes técnicos, que sean solicitados por las
autoridades, y se formulen con base en la revision de la cuenta publica o en las revisiones
especiales que se efectlen a las Entidades Fiscalizadas;

Supervisar el registro y gestionar ante las autoridades competentes, el cobro de las multas
impuestas por la Auditoria Superior;

Someter a la consideracién del Auditor Superior las reformas y adiciones al reglamento
interior de la Auditoria Superior, los acuerdos de delegacion de sus atribuciones a servidores
publicos subalternos, asi como los de adscripcion o readscripcion de las diversas areas de la
Auditoria Superior;

Coadyuvar en la ejecucién de visitas de verificacién a particulares, personas fisicas o
morales, Unicamente para exigir la exhibicidon de los libros, papeles, contratos, convenios,
nombramientos, dispositivos magnéticos y electrénicos de almacenamiento de informacién
documentos y archivos indispensables para la realizacion de sus investigaciones
sujetandose a las leyes respectivas asi como designar al personal encargado de practicarlas;
Proponer a los auditores o visitadores responsables de practicar las visitas domiciliarias, en
términos de lo dispuesto por la Ley de Fiscalizacion;

Pronunciarse en un plazo maximo de 120 dias habiles a partir de su recepcién sobre las
respuestas recibidas de las Entidades Fiscalizadas respecto de las recomendaciones vy
acciones promovidas;

Remitir, a la Direccidn que corresponda y una vez concluido el plazo a que se refiere la
fraccion anterior, los expedientes que contengan la informacidén basica que hayan sido
utilizados para la elaboracion del Informe General y de los Informes Especificos, para su
resguardo y custodia, siempre y cuando no existan asuntos o procedimientos pendientes
que requieran dicha documentacion;

Colaborar en la emisidon cuando sea procedente, de pliegos de observaciones, promociones
del ejercicio de la facultad de comprobacion fiscal y promociones de responsabilidad
administrativa sancionatoria, como resultado de las irregularidades detectadas de la
revision y fiscalizacion de la cuenta publica;

Supervisar que los pliegos de observaciones derivados de los actos de fiscalizacidon superior,
se apeguen a las disposiciones legales y normativas aplicables;

Coordinar la notificacion de los pliegos de observaciones y demds actos juridicos de su
competencia y habilitar al personal que deba realizar dichas diligencias;

Turnar a la Unidad Investigadora el pliego de observaciones no solventado para que esta
proceda a realizar el respectivo Informe de Probable Responsabilidad Administrativa;
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XXXIIl.  Verificar el registro de las recuperaciones y resarcimientos, derivados de las auditorias
practicadas por la Auditoria Superior y el correspondiente a la imposicién de las multas;

XXXIV.  Vigilar el cumplimiento de las disposiciones laborales aplicables al funcionamiento de las
dreas a su cargo;

XXXV. Proponer y promover con la Unidad de Desarrollo Institucional, la implantacién de
programas de formacidn, capacitacion y especializacién para mejorar la preparacién técnica
y profesional del personal de la direccién y unidades a su cargo;

XXXVI.  Proponer los nombramientos del personal de confianza que integran las unidades de su
adscripcién, su cambio de adscripcidn asi como proponer a la Direccion de Administracion
y Finanzas, la terminacion de los efectos de dichos nombramientos cuando procedan
acompafiando los documentos que acrediten las razones de dicha terminacién en el ambito
de su competencia y en los términos de las disposiciones juridicas aplicables;

XXXVII.  Asistir y participar en los comités, comisiones o grupos de trabajo que le correspondan
dentro del ambito de su competencia;

XXXVIII.  Recibir los informes financieros, de avance de gestion financiera, la cuenta publica y cualquier
otra documentacion remitida a la Auditoria Superior;

XXXIX. Colaborar con las areas competentes de la Auditoria Superior en la elaboracién del dictamen
técnico-juridico que integre la documentacién y comprobacién necesaria para promover las
acciones legales, en el dmbito penal y de juicio politico, que sean procedentes como
resultado de las irregularidades que se detecten en la revisiéon de la gestion financiera del
ejercicio fiscal en revision;

XL.  Presentar las denuncias de juicio politico de conformidad con lo sefialado en la Constitucion
Politica del Estado de Yucatan como resultado de las irregularidades detectadas por los
titulares de la areas de la Auditoria Superior con motivo de la fiscalizacion de la cuenta
publica, con apoyo en los dictamenes técnicos respectivos;

XLI.  Participar en la organizacion del sistema de gestion de calidad en la Auditoria Superior;

XLIl.  Compilar las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y disposiciones de caracter federal,
estatal o municipal, para establecer un banco de datos respectivo;
XLIl.  Resguardar y custodiar los instrumentos juridicos, en el ambito de su competencia, de los

que deriven derechos y obligaciones de la Auditoria Superior, y
XLIV.  Llevar a cabo las demas funciones que dentro del ambito de su competencia le confieran las
disposiciones juridicas aplicables y las que le sefiale el Auditor Superior.

Seccién Unica
De la Unidad Investigadora

Articulo 24. La Auditoria Superior contard con una unidad administrativa, a la que se refiere el
segundo parrafo del articulo 120 de la Ley de Fiscalizacién de la Cuenta Publica del Estado de
Yucatdn, que serd la encargada de la investigacidn de las faltas administrativas graves, misma que
ejercerd sus atribuciones con apego a lo establecido en la Ley de Fiscalizacién, el presente
Reglamento y la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Yucatdn, sin perjuicio de lo
establecido en las demas disposiciones legales que resulten aplicables.

Articulo 25. La Unidad Investigadora estard adscrita a la Direccién de Asuntos Juridicos. Al frente de
la Unidad habra un Jefe de Unidad, el cual sera nombrado por el Auditor Superior.

Articulo 26. La Unidad Investigadora cuenta con las atribuciones y obligaciones siguientes:
. Recibir el Pliego de Observaciones no solventado para el trdmite correspondiente;
Il.  Investigar la posible comision de faltas administrativas y calificarlas;
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Realizar las gestiones necesarias con el objeto de resguardar la identidad de los sujetos
contemplados en la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de
Responsabilidades Administrativas del Estado de Yucatan, respecto de las denuncias por
probables faltas administrativas, siempre y cuando asi lo soliciten;

Promover el informe de Presunta Responsabilidad Administrativa correspondiente ante la
Unidad Substanciadora, cuando los pliegos de observaciones no sean solventados por las
entidades fiscalizadas o en cualquier momento en que cuente con los elementos necesarios
para ello, en términos de la legislacion aplicable;

Presentar las denuncias correspondientes ante el Ministerio Publico competente, cuando
derivado de sus investigaciones acontezca la probable comisidn de delitos y coadyuvar con
la Vicefiscalia Especializada en la investigacion de los mismos;

Realizar de oficio las auditorias o investigaciones debidamente fundadas y motivadas
respecto de las conductas de las personas fisicas o0 morales, publicas o privadas, que puedan
constituir responsabilidades administrativas graves y que involucren el manejo, captacion,
aplicacidn, custodia irregular o desvio de recursos publicos estatales o municipales;

Proponer a la Direccién de Administracion y Finanzas el establecimiento de 4reas y medios
de facil acceso, para que cualquier interesado presente su denuncia por probables faltas
administrativas;

Recibir y dar trdmite a la investigacion que derive de denuncias a cargo de servidores
publicos de las Entidades Fiscalizadas, cuando se presuma la constitucion de faltas
administrativas graves que se relacionen con el manejo, aplicacion, custodia irregular o
desvio de recursos publicos estatales o municipales;

Recibir y dar tramite a la denuncia y/o investigacion que derive de las auditorias que realicen
los Organos Internos de Control de las Entidades Fiscalizadas, cuando se presuma la
constitucién de faltas administrativas graves o se encuentren relacionadas con el manejo,
aplicacién, custodia irregular o desvio de recursos publicos estatales o municipales a cargo
de servidores publicos municipales;

Formular requerimientos de informacidn a las personas fisicas o morales, publicas o
privadas, que sean sujetos de investigacion por probables faltas administrativas graves
cometidas en el ejercicio de sus funciones y que involucren el manejo, captacién, aplicacion,
custodia irregular o desvio de recursos publicos estatales o municipales;

Solicitar, durante la investigacion, informacion o documentacion relacionada con el manejo,
captacion, aplicacién, custodia irregular o desvio de recursos publicos estatales o
municipales a cualquier persona fisica o moral, realizar compulsas de documentos, recibir
declaraciones de testigos y peritos, asi como ordenar la practica de inspecciones fisicas, con
el objeto de contar con elementos para determinar sobre la existencia de probables Faltas
administrativas graves;

Acceder a la informacién necesaria para el esclarecimiento de los hechos, con inclusién de
aquella que las disposiciones legales en la materia consideren con cardcter de reservada o
confidencial, siempre que esté relacionada con la comision de infracciones a que se refiere
la Ley General de Responsabilidades Administrativas y la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Yucatan;

Aplicar las medidas de apremio expresamente sefialadas en la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Yucatan, para hacer cumplir sus determinaciones;

Ordenar, por conducto de su titular, la practica de visitas de verificacion de conformidad
con lo establecido en la Ley de Actos y Procedimientos Administrativos del Estado de
Yucatdn cuando involucre el ejercicio de recursos publicos estatales o municipales, o con lo
establecido en la Ley Federal de Procedimiento Administrativo cuando involucre el ejercicio
de recursos publicos federales;
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XV.

XVI.

XVIL.

XVIil.

XIX.

XX.

XXI.

XXil.

XXIil.

XXIV.
XXV.

XXVI.
XXVIL.

XXVIIL.

Incorporar a sus investigaciones las técnicas, tecnologias y métodos de investigacién que
observen las mejores practicas internacionales;

Remitir a las autoridades competentes, los oficios para la promocidn de responsabilidades
por faltas administrativas no graves en que incurran los servidores publicos de las Entidades
Fiscalizadas;

Recibir el Recurso de Inconformidad promovido en contra de la resolucién que califique las
faltas administrativas como no graves;

Interponer, en el ambito de su competencia, el Recurso de Inconformidad en contra de la
resolucion que declare la abstencidon de iniciar el procedimiento de responsabilidad
administrativa;

Suscribir acuerdos, por medio de su titular, para la habilitacion del personal a su cargo, para
realizar actuaciones, diligencias y notificaciones en los procedimientos administrativos de
investigacion seguidos a los servidores publicos de las entidades fiscalizadas y/o
particulares;

Acordar los escritos, promociones, oficios y demas documentos que se reciban,
relacionados con los procedimientos administrativos de investigacion de su competencia;
Emitir el acuerdo de conclusién y archivo del expediente cuando, concluidas las diligencias
de investigacion y analisis de los hechos, no se encontraren elementos suficientes para
demostrar la existencia de la infraccidon y la presunta responsabilidad del infractor, sin
perjuicio de que la investigacién pueda abrirse nuevamente si se presentan nuevos indicios o
pruebas suficientes para determinar la existencia de la infraccion y la responsabilidad del
probable infractor;

Realizar ante el Tribunal los actos procesales necesarios, en su caracter de Unidad
Investigadora, conforme a lo dispuesto por la Ley de Responsabilidades Administrativas del
Estado de Yucatan;

Recurrir las determinaciones del Tribunal, de la Fiscalia Especializada y de cualquier otra
autoridad, en términos de las disposiciones legales aplicables;

Coadyuvar con el Ministerio Publico en el procedimiento penal que corresponda;

Investigar la posible actualizacién de algin conflicto de interés, de conformidad con la
informacién proporcionada, llevando el seguimiento de la evolucién y la verificacion de la
situacion patrimonial de los declarantes, en los términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas del Estado de Yucatan;

Certificar las copias de los documentos que obren en sus archivos;

Determinar la existencia o inexistencia de faltas administrativas, asi como la calificacion de
las mismas, de ser procedente dar parte a las autoridades competentes para la investigacion
de las faltas administrativas no graves, y

Las demds que en el ambito de su competencia le otorguen la Ley de Fiscalizacion, la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de Yucatan y las disposiciones juridicas aplicables.

TiTULO SEPTIMO

FACULTADES Y ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE EVALUACION Y NORMATIVIDAD

Capitulo Unico
De las Facultades y Organizacién de la Direccion de Evaluaciéon y Normatividad

Articulo 27. La Direccidon de Evaluacion y Normatividad, tendra las atribuciones siguientes:

Coordinar la emisidn de las politicas y lineamientos generales para la revision técnica y
normativa de la aplicacidon de procedimientos de auditoria llevados a cabo por la direcciones
de la Auditoria Superior;
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Vigilar que se hayan emitido y recibido los oficios correspondientes a la entrega del informe
general y los informes individuales, asi como del procedimiento de solventacién respectivo
y cierre de auditoria por cada uno de los procedimientos evaluados;

Vigilar que la documentacién e informacidn que deben contener los archivos de informacién
basica de las auditorias realizadas por las direcciones de auditoria se encuentre completa
mediante los estdndares establecidos;

Proponer a las direcciones las acciones preventivas y correctivas para atender las areas de
oportunidad identificadas en las revisiones de auditoria, a través de la atencion de las de
mayor frecuencia y mayor riesgo;

Proponer los nombramientos del personal de confianza que integran las unidades de su
adscripcién, su cambio de adscripcion asi como proponer a la Direccién de Administracion
y Finanzas, la terminacidon de los efectos de dichos nombramientos cuando procedan,
acompafiando los documentos que acrediten las razones de dicha terminacién en el ambito
de su competencia y en los términos de las disposiciones juridicas aplicables;

Asistir y participar en los comités, comisiones o grupos de trabajo que le correspondan
dentro del ambito de su competencia;

Proporcionar, dentro del dmbito de su competencia, la informacién, documentacion vy
asesorias requeridas por las direcciones que lo soliciten;

Participar en la integracion del programa anual de auditoria y en el programa anual de
actividades;

Evaluar y realizar el analisis de la informacién y documentacidn que sirva para la preparacion
de los informes individuales y el informe general;

Participar en la preparacidn de estudios y proyectos que competan a la Auditoria Superior;
Vigilar la recepcion y turno de los informes de auditoria que ingresen para correccién de
forma, correspondientes al informe general y los informes individuales y del estado que
guarda la solventacion de las observaciones;

Participar en el disefio y desarrollo del sistema de seguimiento de las auditorias que realiza
la Auditoria Superior;

Coordinar las actividades de control, seguimiento y emisién del informe general y de los
informes individuales, sobre las observaciones, recomendaciones y acciones promovidas,
resultantes de la fiscalizacion;

Dirigir la elaboracién de informes estadisticos sobre las correcciones realizadas durante la
integracion del informe general y los informes individuales;

Participar en la elaboracién del informe general y los informes individuales a que se refiere
la Ley de Fiscalizacion;

Dirigir la custodia de la documentacidn que contenga la informacion basica para la
elaboracién del Informe General y de los Informes Especificos, asi como de aquélla derivada
del proceso de solventacion;

Dirigir la elaboracidn de los informes solicitados por sus superiores jerarquicos referentes
al control y seguimiento de resultados de auditoria;

Asesorar a las Direcciones de auditoria para la redaccién y presentacion de informes y otros
documentos institucionales;

Revisar y preautorizar, en su caso, la conclusién o solventacidon previa de las acciones
promovidas cuando la Entidad Fiscalizada aporte los elementos suficientes que permitan
darlas por atendidas;

Dirigir y coordinar cualquier proceso de solventaciéon de observaciones que deriven de las
auditorias practicadas por la Auditoria Superior;

Verificar la elaboracion de los informes que debe rendir la Auditoria Superior al Congreso
sobre el estado que guarda la solventacion de las observaciones, recomendaciones y
acciones promovidas;
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XXIl.  Dirigir y coordinar las reuniones de trabajo en las que se den a conocer a las entidades
fiscalizadas, los resultados finales de las auditorias y las observaciones preliminares que
deriven de la revisién de la cuenta publica, contemplada en la Ley de Fiscalizacion;

XXIll.  Participar en la elaboracion de los oficios en los que cite a las entidades fiscalizadas a las
reuniones de trabajo a que se refiere la fraccidon anterior asi como los oficios en los que se
les solicite la documentacidon e informacidon que justifique los resultados finales de las
auditorias y las observaciones preliminares que deriven de la revisién de la cuenta publica;

XXIV.  Participar en las reuniones de trabajo en las que se den a conocer a las entidades
fiscalizadas, los resultados preliminares de las auditorias que deriven de la revision de la
cuenta publica, contempladas en la Ley de Fiscalizacion;

XXV. Determinar y establecer los plazos a los que deberdn ajustarse las entidades fiscalizadas
para la entrega de informacién adicional;

XXVI. Remitir la documentacion soporte de las observaciones derivadas del proceso de
fiscalizacidn, para su resguardo y custodia;

XXVII.  Aplicar mecanismos de control y evaluacién para el mejoramiento de la eficiencia operativa
y funcional del 4rea a su cargo;
XXVIII.  Vigilar y dar cumplimiento a las disposiciones laborales aplicables al funcionamiento de las

dreas asu cargo, y
XXIX. Las demas funciones que, dentro del ambito de su competencia, le confieran las
disposiciones juridicas aplicables y sus superiores jerarquicos.

Seccion Unica
De la Unidad Substanciadora

Articulo 28. La Auditoria Superior contard con una unidad administrativa, a la que se refiere el
primer parrafo del articulo 120 de la Ley de Fiscalizacion de la Cuenta Publica del Estado de Yucatan,
que sera la encargada de la Substanciacién de las faltas administrativas, misma que ejercera sus
atribuciones con apego a lo establecido en la Ley de Fiscalizacion, el presente Reglamento y la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de Yucatdn, sin perjuicio de lo establecido en las
demas disposiciones legales que resulten aplicables.

Articulo 29. La Unidad Substanciadora estard adscrita a la Direccién de Evaluacién y Normatividad.
Al frente de la Unidad habra un Jefe de Unidad, el cual sera nombrado por el Auditor Superior.

Articulo 30. La Unidad Substanciadora contara con las atribuciones siguientes:
I.  Substanciar el procedimiento por faltas administrativas graves, de conformidad con lo
establecido en la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Yucatan y la Ley
General de Responsabilidades Administrativas;
Il.  Emitir el acuerdo de admisién del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa;
lll. Prevenir a la autoridad investigadora respecto al Informe de Presunta Responsabilidad
Administrativa;
IV. Emplazar al presunto responsable y citar a las partes a la audiencia inicial;
V. Abstenerse de iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa;
VI.  Habilitar dias y horas inhdbiles para la practica de diligencias;

VIl. Recibir y dar tramite al recurso de inconformidad que se promueva en contra de la
abstencion de iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa;
VIII.  Recibir y dar tramite al recurso de reclamacion;

IX.  Acordar los escritos, promociones, oficios y demas documentos que se reciban;
X. Imponer, en el ambito de su competencia, los medios de apremio para hacer cumplir sus
determinaciones;
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Decretar, a peticion de la Unidad Investigadora, las medidas cautelares contempladas en la
Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Yucatan;

Solicitar el auxilio del Ministerio Publico Federal o de la Fiscalia General del Estado de
Yucatdn, para determinar la autenticidad de cualquier documento que sea cuestionado por
las partes ante la autoridad resolutora;

Certificar las copias de los documentos que obren en sus archivos;

Acordar, ventilar y resolver los incidentes que se promuevan;

Habilitar al personal a su cargo para realizar actuaciones, diligencias y notificaciones;

Realizar, por si 0 a través del personal a su cargo, todo tipo de notificaciones;

Resolver sobre las causas de sobreseimiento promovidas;

Las demads que en el ambito de su competencia le otorguen la Ley de Fiscalizacién, la Ley
General de Responsabilidades Administrativas, la Ley de Responsabilidades Administrativas
del Estado de Yucatan y las disposiciones juridicas aplicables.

TiTULO OCTAVO

FACULTADES Y ORGANIZACION DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS ADSCRITAS AL DESPACHO

DEL AUDITOR

Capitulo Unico
De las Unidades Administrativas Adscritas al Despacho del Auditor Superior

Articulo 31. Estan directamente adscritas al Auditor Superior, las siguientes unidades
administrativas:

Secretaria Técnica.
Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion.

Seccién Primera
De las Facultades y organizacion de la Secretaria Técnica

Articulo 32. Al frente de la Secretaria Técnica habrd un Secretario Técnico, quien ejercera las
atribuciones de su adscripcion y podrd auxiliarse del personal que se requiera para el desarrollo de
sus facultades y asi lo permita el presupuesto.

Articulo 33. La Secretaria Técnica, tendrd las atribuciones siguientes:

Iv.

V.
VI.

VIL.

VIiL.

Representar al Auditor Superior en eventos de caracter nacional e internacional;

Participar en la elaboracién y el seguimiento del programa anual de actividades de la
Auditoria Superior;

Coordinar de acuerdo con las indicaciones del Auditor Superior, las actividades relativas a
la entrega de cualquier Informe que deba ser rendido al Congreso;

Gestionar ante las diversas unidades administrativas de la Auditoria Superior la informacién
que requiera el Auditor Superior;

Administrar la correspondencia del Auditor Superior;

Coadyuvar con la logistica de las reuniones donde participen los funcionarios de la Auditoria
Superior;

Realizar el anteproyecto del presupuesto anual de las oficinas del Auditor Superior y de la
Secretaria Técnica;

Elaborar informes para andlisis de su superior jerarquico acerca de las actividades que tiene
encomendadas;
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IX. Participar en la recopilacion de informacién para el desarrollo de estudios, documentos y
trabajos especiales;

X. Coordinar la logistica de diversos actos y eventos en los que el Auditor Superior tenga
participacion;

XI.  Formar parte de los comités de la Auditoria Superior y participar en las sesiones de acuerdo
a los lineamientos de operacion establecidos;

Xll. Desempeniar las comisiones que le asigne el Auditor Superior y reportar su cumplimiento;

Xlll.  Coordinar y dar seguimiento al trabajo de asesores externos para la realizacion de proyectos
especiales que tengan como prioridad la vision prospectiva de la Auditoria Superior y su
modernizacion;

XIV.  Apoyary asistir al Auditor Superior en las reuniones que participe;

XV. Supervisar la elaboracidon de los informes individuales, el informe especifico, el informe
general, el informe que guarda el estado de la solventacién de las observaciones y demas
documentos relacionados con las actividades de fiscalizacion, antes de que los mismos sean
turnados al Auditor Superior para su firma;

XXX. Analizar, investigar y elaborar documentos técnicos y de apoyo a las tareas del Auditor
Superior;

XXXI.  Dirigir la integracion y custodia del archivo digital y el original impreso del informe general
y de los individuales;
XXXIl.  Coordinar las notificaciones de los informes individuales;
XXXIIl.  Verificar el control de los plazos de vencimiento de los oficios de notificacion de los informes
individuales que sean notificados a las Entidades Fiscalizadas;

XVI.  Coadyuvar con el Auditor Superior en la definicion de estrategias, politicas y acciones que
permitan a la Auditoria Superior cumplir con sus atribuciones, y

XVII.  Realizar las demas funciones que, dentro del ambito de su competencia le confieran las
disposiciones juridicas aplicables y el Auditor Superior.

Seccion Segunda
De la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién

Articulo 34. La Auditoria Superior deberd considerarse como sujeto obligado para efectos de la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica y la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacidén Publica del Estado de Yucatan.

Articulo 35. La Auditoria Superior contard con una Unidad de Transparencia cuyo titular sera
designado por el Auditor Superior.

Articulo 36. El titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacién contard con las
atribuciones siguientes:

.  Recabar y difundir la informacion a que se refieren los Capitulos II, lll, IV y V del Titulo Quinto
de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, asi como la
correspondiente de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidon Publica
Gubernamental y de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Yucatan y propiciar que las Areas la actualicen periédicamente, conforme la
normatividad aplicable;

Il.  Trabajar en colaboracidn con el drea encargada del manejo y administracién de la pagina de
internet de la Auditoria Superior, a fin de publicar y difundir por ese medio la informacion
relevante en materia de transparencia, acceso a la informacién publica y proteccidon de
datos personales asi como la sefialada en la fraccién anterior;

lll.  Recibiry dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;
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IV. Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacion vy, en
su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la normatividad
aplicable;

V. Realizar los trdmites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de acceso a la
informacion;

VI. Requerir a todas las unidades administrativas que conforman la Auditoria Superior que
cuenten o puedan contar con la informacién que dé respuesta a las solicitudes de acceso,
con el objeto de que las mismas, remitan dicha informacién a la Unidad de Transparencia;

VIl.  Efectuar las notificaciones a los solicitantes, siempre y cuando guarden relacidn directa con
las facultades y atribuciones de la Unidad de Transparencia;
VIII.  Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren la mayor

eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacién, conforme a la
normatividad aplicable;

IX.  Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar trdmite a las solicitudes
de acceso a la informacién;

X. Designar o en su caso, ratificar la designacion de los servidores publicos de la Auditoria
Superior que deban fungir como enlaces entre las unidades administrativas y la Unidad de
Transparencia;

XI.  Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacién, respuestas, resultados,
costos de reproduccion y envio;

XIl.  Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su accesibilidad;

Xlll.  Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado;

XIV. Promover acciones para que las unidades administrativas de la Auditoria Superior den
cumplimiento con las disposiciones juridicas aplicables en materia de transparencia, acceso
a la informacioén, protecciéon de datos personales, rendicién de cuentas y gobierno abierto;

XV. Supervisar el cumplimiento de las resoluciones, requerimientos, observaciones,
recomendaciones y criterios que en materia de transparencia y acceso a la informacién
realice el Instituto Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales y el Sistema Estatal de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales;

XVI.  Trabajar en colaboracién de la Unidad de Desarrollo Institucional para la capacitaciéon del
personal en temas de transparencia y proteccion de datos personales;

XVIl.  Hacer del conocimiento de la instancia competente, la probable responsabilidad por el
incumplimiento de las obligaciones previstas la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Yucatan y en las demas disposiciones aplicables, y

XVIIl.  Las demas que se desprendan de las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 37. Los enlaces a los que se refiere la fraccion X del articulo anterior seran los responsables
de proporcionar y mantener actualizada la informacién a que se refieren los Capitulos II, lll, IV y V
del Titulo Quinto de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, asi como la
correspondiente de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental y de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Yucatdn, en las modalidades que sefiale la Unidad de Transparencia y las disposiciones juridicas
aplicables.

La Unidad de Transparencia realizara las gestiones necesarias para la generacién y entrega de los
usuarios y contrasefias que permitan a los enlaces, el acceso a la Plataforma Nacional de
Transparencia.
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TiTULO NOVENO
SUPLENCIAS Y RELACIONES LABORALES

Capitulo Primero
De las Suplencias

Articulo 38. Los servidores publicos de la Auditoria Superior seran suplidos en sus ausencias por el
servidor publico que al efecto designe el Auditor Superior, con la excepcidn prevista en el articulo
39 de este Reglamento.

Tanto los Auditores Especiales como los Directores, podran designar al servidor publico que los supla
en sus ausencias, siempre y cuando el suplente esté adscrito a la Auditoria Especial o Direccidn,
segun corresponda.

Articulo 39. El Auditor Superior sera suplido en sus ausencias temporales por el Auditor Especial de
Cumplimiento Financiero; en ausencia de este, lo sera el Auditor Especial de Desempefio y

Desarrollo Institucional y en ausencia de los anteriores, el Director de Administracion y Finanzas.

Capitulo Segundo
Relaciones Laborales

Articulo 40. Las relaciones entre la Auditoria Superior y los trabajadores que prestan sus servicios
en la misma, se regiran por lo dispuesto en la Ley de los Trabajadores al Servicio del Estado y los
Municipios del Estado de Yucatdn, sin perjuicio de lo dispuesto en los demdas ordenamientos
aplicables.

Transitorios

Articulo Primero.- El presente Reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su publicacién en el
Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan.

Articulo Segundo.- Publiquese en el Diario Oficial del Gobierno del Estado de Yucatan.

En la Ciudad de Mérida, Yucatan a los doce dias del mes de abril del afios dos mil dieciocho.

( RUBRICA)

C.P Mario Can Marin,
Auditor Superior del Estado de Yucatan

IMPRESO EN LOS TALLERES CM IMPRESORES
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