Acuerdo SAF 00/2020 por el que se regula la organizacion y funcionamiento del
Comité de Transparencia de la Secretaria de Administracion y Finanzas.

Capitulo ||
Disposiciones generales

Articulo 1. Objeto del acuerdo

El presente acuerdo tiene por objeto establecer la integracion, organizaciony
funcionamiento del Comité de Transparencia de la Secretaria de Administraciony
Finanzas, para el ejercicio de las funciones que le confieren las leye peral y estatal

demas disposiciones legales y normativas aplicables.

Articulo 2. Funciones del Comité

Transparenciay Acceso ala Informacion Publi e Transparenciay

Acceso a la Informacidn Publica del Estado de General de
Proteccién de Datos Personales en Posesio j igado, y 81delalLeyde
Proteccion de Datos Personales en Pog ados del Estado de
Yucatan, asi como las establecidas en ue resulte aplicable
Articulo 3. Definiciones

Para los efectos del present

Acuerdo: Acuerdo qu la la'organizacion y funcionamiento del
Comité de Transpar retaria'de Administracion y Finanzas.

Areas: Las uni
previstas en
Yucatan,
tratamie

de la Secretaria de Administraciony Finanzas
igo de la Administracién Publica del Estado de
ontar con lainformacion o que participan en el
sonales a cargo de la Secretaria.

Ley Estatal de Transparencia: Ley de Transparenciay Acceso a la Informacién
Publica del Estado de Yucatan.

Ley General de Transparencia: Ley General de Transparenciay Acceso ala
Informacion Publica.

Ley General de Proteccion de Datos: Ley General de Proteccion de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados.

Secretaria: Secretaria de Administraciony Finanzas.



Unidad de Transparencia: La Direccién de Transparenciay Coordinacion de Archivos
de la Secretaria de Administracion y Finanzas, en términos de lo establecido en el
articulo 69 nonies del Reglamento del Cédigo de la Administracion Publica de
Yucatan.

Capitulo I
De laintegracion del comité

Articulo 4. Integracion del Comité.

El Comité estara integrado por:

|. ElDirector de Transparenciay Coordinacion de Archivos
presidente;

[l. EI Subsecretario de Presupuesto y Control del Gasto

[Il.El Subsecretario de Administracién y Recursos

V. El Director General de Control Patrimoni

V. El Director Juridico.

El Comité contara con un secretario técnico,
participara en las sesiones Unicamente

Articulo 5. Suplencias.

designar por oficio a susup i gba tener el nivel jerarquico inmediato
inferior al del integra que e encia se encuentre facultado para tener
vozy voto.

La designacio se efectuara por cada sesion ordinaria o extraordinaria a
la que sea hu enos una hora antes de la celebracion de la misma.
Ante laa | Secretario Técnico del Comité, sus funciones seran
reali grante con derecho avozy voto, el cual sera designado por el

bo de sus atribuciones como integrante.

Los cargos'@e integrante y Secretario Técnico del Comité son honorarios y quienes
funjan como tales no percibiran retribucién alguna.

Capitulo I
De las atribuciones de los integrantes y del Secretario Técnico del Comité

Articulo 7. Atribuciones del presidente

El presidente del Comité tendra las siguientes facultades y obligaciones:



|.  Presidir las sesiones del Comité y participar en sus debates con voz y voto;

Il. Representar al Comité;

[ll. Nombrar al Secretario Técnico;

IV. Instruiral Secretario para la elaboracion de los proyectos de acuerdos,
resoluciones y demas determinaciones de los asuntos que se sometan al Comité;

V. Convocar alas sesiones a los integrantes del Comité y en su caso alos invitados
cuando se desahoguen asuntos relacionados con sus areas;

VI. Elaborarjunto con el Secretario técnico el orden del dia;

VII. Iniciary clausurar la sesion, ademas de decretar los recesos que convengan,
mismos que no podran exceder de veinticuatro horas, debieng
momento de decretarlos la causa que los motivay la fech clpicio de la
sesion;

VIIl. Declarar debidamente instalada la sesion;

IX. Conducir los trabajos y tomar las medidas necesarigs para el
funcionamiento de Comité;

X. Solicitar alos Titulares de area cualquier inf
desarrollo de las sesiones;

XI. Someter ala consideracion del Comité
para el cumplimiento de su objeto;

XIl. Informar al Titular de la Secretari

acio eser

XII.

|. Asisti
[I. Sglicitar
A

IV.Proponer@acciones o medidas que tengan por objeto mejorar el funcionamientoy
organizacion del Comite;

V. Firmar las actas de las sesiones que se levanten, de conformidad con el presente
Acuerdo;

VI.Las demas que le confiera este acuerdo y otras disposiciones legales y normativas
aplicables.

Articulo 9. Atribuciones del Secretario Técnico.

El Secretario Técnico del Comité tendra las siguientes facultades y obligaciones:



[. Asistir alas sesionesy participar en sus debates con voz;

[l.  Auxiliar al presidente en las sesiones del Comité;

lll. Prepararjunto con el presidente el orden del dia;

IV. Enviaralosintegrantes del comité, en los plazos establecidos, por medio
electronico, la convocatoria junto con los documentos y anexos necesarios para
la discusion de los asuntos contenidos en el orden del dia;

V. Realizar el pase de lista de asistencia a los integrantes del Comité, llevar el
reqgistro de ellay certificar el quorum legal;

VI. Elaborarlos proyectos de acuerdos y resoluciones de los asuntos que se
sometan al Comité;

VII. Elaborar el proyecto de acta de las sesionesy ponerlaa co
integrantes del Comité con derecho a voto, tomando e
observaciones realizadas en las mismas;

VIIl. Rendir cuenta de los oficios relacionados con la se

IX. Tomar las votaciones de los integrantes del Co
conocer el resultado de las mismas;

Xl. Firmar las actas de las sesiones que sedeva
Acuerdo;

Xll. Dar fe de lo actuado en las sesiong

XIIl.

aprobados pore
XVl.Las demas q

traordinarias, aquellas sesiones convocadas por el Presidente del
cuando lo estime necesario o0 a peticion que le sea formulada por
alguno de los integrantes del Comite.

En la cuarta sesion ordinaria se aprobara el calendario de sesiones ordinarias para el
siguiente ano.

Articulo 11. Plazos para convocar

Para la celebracion de las sesiones ordinarias, el Presidente del Comité debera
convocar alos integrantes, con una antelacion de por lo menos tres dias previos al de



la fecha que se fije para la celebracion de la sesion. La convocatoria podréa ser
notificada a través del correo electronico institucional o por escrito dirigido a cada
uno de los integrantes.

La convocatoria a sesion extraordinaria debera realizarse por lo menos con
veinticuatro horas de anticipacion. En aquellos casos que el Presidente del Comité
considere de urgencia, podra convocar a sesion extraordinaria fuera del plazo
sefalado.

Articulo 12. Contenido de las convocatorias

acompanaran los documentos y anexos necesarios par
contenidos en el orden del dia.

Atendiendo a las politicas para lareduccion del g
estatal los documentos anexos se enviaran uni
electronico institucional.

Articulo 13. Inclusion de asuntos

Tratandose de una sesion ordinari
por correo electronico instituci
el orden del dia de la sesion,
senalada para su celebraci
necesarios para su dis

rdinarias solamente podran ventilarse aquellos
convocadas.

siempre requieran examen previo de documentos o que sean de urgente
atencion.

CapituloV
De laInstalacion y Desarrollo de la Sesion

Articulo 14. Celebracion de las sesiones

El dia fijado para la sesion, los integrantes del Comité se reuniran en el lugar senalado
en la convocatoria. El presidente del Comité declarara legalmente instalada la misma
previa certificacion del quérum legal por parte del Secretario Técnico.



Articulo 15. Validez de las sesiones

Para que el Comité pueda sesionar debera estar presente la mayoria de sus
integrantes con derecho avozy voto, entre los que debera estar el Presidente.

Sillegada la hora prevista para la sesion no se reune el quérum senalado en el parrafo
inmediato anterior, el Secretario Técnico hara constar tal situacion y se convocara de
nueva cuenta alos integrantes ausentes, quedando notificados de dicha
convocatoria los presentes, a fin de sesionar dentro de las veinticuatro horas
siguientes.

Articulo 16. Publicidad de las sesiones

Las sesiones del Comité seran publicas, salvo en aquellos ¢
asuntos relacionados con clasificacion de confidenciali
informacion.

Articulo 17. Invitados a las sesiones

esi os titulares de las
lacignados con el &mbito de

El presidente del Comité podra invitar a partici
areas de la Secretaria, cuando se vayan ab

sus respectivas competencias.
Los invitados participaran en las sesio nderecho avoz.

Articulo 18. Discusion de los as

consideraciones fun
votacion de algun

érde retirar o posponer la discusién o
lar, siempre que ello no contravenga

Articulo 190Determinaciones del Comité

Las determinaciones, decisiones, los acuerdos y las resoluciones del Comité se
tomaran por unanimidad o por mayoria de votos de los integrantes con derecho a ello
que se encuentren presentes en la sesion.

Es derechoy obligacion de los integrantes del Comité emitir su voto en uno u otro
sentido.

En caso de empate en las votaciones, el Presidente tendra voto de calidad.



Se considera unanimidad, aquella votacion en la que todos los integrantes del Comité
presentes en la sesion, se pronuncien en el mismo sentido, ya sea a favor o en contra.

Laresponsabilidad de cada integrante del Comité, quedara limitada al voto que emita
respecto del asunto sometido a su consideracion, con base en la documentacién que
le sea remitida, por lo que, las respuestas que se emitan a las solicitudes de
informacion y ladocumentacion que se someta a consideracion de los miembros del
Comité, sera de la exclusiva responsabilidad del area que las formule

Articulo 20. Actas de las sesiones

De cada Sesion que celebre el Comité, se debera levantar un acta
orden del dia, el nombre y cargo de los asistentes a la sesion,
circunstanciado del desarrollo de lareuniony los acuerdos
determinaciones tomadas en la misma. Asimismo, deb S
actalos nombres de los responsables de la ejecucion d&los acuerd ue setomeny,
en su caso, los plazos para su cumplimiento.

Dentro de los puntos del orden del dia de cada nc elrelativoala
redaccion del proyecto de acta de la propi ion, deBiendo declararunreceso a
efecto de que éste se redacte, y posterigimen ete a su aprobacion.

Las sesiones del Comité de Tra . o se refiere el articulo 12 de este

acuerdo podran celebrarse adis ate'el uso de herramientas
tecnoldgicas, ante unae 1] ida 0 haga inconveniente la presencia de
los integrantes en el edificiow : a, conforme a las formalidades previstas en

sesiones sera necesaria la presencia mediante el
ctronico de la mayoria de los integrantes del comité;

lla técnica que impida contar con el quorum legal, una vez

, el presidente podra levantar la sesiony convocar ala
cretar un receso con el objeto de reanudarla a la brevedad;

e las sesiones a distancia se firmaran una vez que las condiciones
itan, sin menoscabo de continuar con los tramites de los
procedimientos vinculados a la sesion que se llevo a cabo.

Transitorios

Primero. Entrada en vigor Este acuerdo entrara en vigor el dia siguiente al de su
publicacion en el diario oficial del estado.

Segundo. Se derogan todas las disposiciones que se opongan al presente acuerdo.



